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Ujtikos Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének
92/2022. (X1.30.) szamu hatarozata

Ujtikos Kozségi Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete megtargyalta a Hajdunanasi K6zos
Onkormanyzati Hivatal és a hozza tartozo kistelepiiléseken miikodé ovodak kozotti
munkamegosztasi megallapodasrol szolo eldterjesztést és a kovetkezds dontést hozta:

1.,Ujtikos Kozségi Onkorméanyzat Képvisel6-testillete megismerte a Hajduninasi Kozos
Onkorményzati Hivatal (4080 Hajdunanas, Koztarsasag tér 1.) és az Ujtikosi Lurké- Kuckd
Ovoda és Szocidlis Szolgaltato (4096 Uijtikos, Széchenyi tér 4.) altal megkdtendd
munkamegosztasi megéllapodast, és az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (5a) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a
hatarozat melléklete szerint jovahagyja azt.

2.,Felkéri a polgarmestert, hogy a Képviseld-testiilet dontésérol tajékoztassa a megallapodast
megkotd koltségvetési szervek vezetdit, és felhatalmazza a munkamegosztasi megallapodas
jovahagy6 zaradékanak az aldirdsara.

Felelos:  Takacs Jozsef polgarmester

Hataridé: 2022. november 30.

1. melléklet a 92/2022. (X1.30.) szamu hatirozathoz
2.

Munkamegosztasi megallapodas

amely 1étrejott a Hajdinanasi Kozos Onkorményzati Hivatal (4080 Hajdinanas,
Koztarsasag tér 1., képviseli: Dr. Kiss Imre jegyzd), mint gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv (a tovabbiakban: Hivatal),

valamint az Ujtikosi Lurké-Kucké Ovoda és Szocialis Szolgaltaté (4096 Uitikos,
Széchenyi tér 4. szam, képviseli: Juhaszné Magyar Erika Intézményvezet0), mint gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv (a tovabbiakban: Intézmény) kozott az
alulirott helyen ¢€s idében, az alabbi feltételekkel:

1. Altalanos rendelkezések

A munkamegosztasi megallapodds megkotésére az allamhaztartasrol sz0lo  térveény
végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korméanyrendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5)



bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan keriil sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5a)
bekezdésében foglaltakat.

A munkamegosztasi megallapodés az Intézmény és a Hivatal kozotti gazdalkodasi feladatok
munkamegosztasara és a felelésségvallalas rendjére terjed ki, figyelemmel az Avr. 9. § (1)
bekezdésében foglalt feladatokra.

A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy az intézményi szabalyozasokkal, igyrendekkel
Osszhangban a gazdalkodasi feladatok munkamegosztisa és a felelosségvallalas szakszerii
rendjének szabalyozasa rogzitésre keriiljon jelen megallapodasban az allamhaztartasrol szo616
2011. évi CXCV. térvényben és az Avr-ben foglaltaknak megfeleléen.

Il. A munkamegosztas teriiletei, feladatai a gazdalkodas soran
1. Altalanos rendelkezések

A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti az Intézmény gazdalkodasi és szakmai
dontésjogi rendszerét, 6nallo jogi személyiségét és feleldsségét.

A Hivatal jegyzdje ¢és az Intézmény vezetdje kozosen felelések a munkamegosztas
megszervezéséért €s végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak modositdsaiban
meghatarozott eldiranyzatok figyelemmel kiséréséért és betartasaért, tovabba a belsd
kontrollrendszer kialakitasaért és mitkddtetéséért.

A munkamegosztdsi megallapodas célja, hogy a munkamegosztds ¢és feleldsségvallalés
szakszerl rendjének szabalyozasa hatékony, a szakszerli és takarékos gazdalkodas szervezeti

feltételeit teremtse meg.

Az Intézmény szakmai célu koltségvetéssel rendelkezik, amelyek felett az Intézmény vezetdje
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal és felelosséggel bir.

Az Intézmény 6nallo bankszamlaval rendelkezik.

Az Intézmény gazdalkodasa soran felmeriilo kiadasokat és bevételeket, a sajat nevére sz6lo
bizonylatok alapjan a Hivatal Kozgazdasagi Irodaja kezeli.

A Hivatal Kozgazdasagi Iroddja utjan biztositja a szabalyszerii, torvényes gazdalkodas
feltételét.

A Hivatal a gazdalkodasra vonatkozo szabalyzatai az Intézményre is érvényesek.

2. Eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

Az Intézmény vezetdje, az Intézmény szamara a koltségvetésében meghatarozott
eldiranyzatok felhasznalasaért felel, ezen feliil koteles feladatai ellatdsarol, munkafolyamatai
megszervezeésérol oly modon gondoskodni, hogy az biztositsa a koltségvetésében a részére

megallapitott eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.

Az Intézmény vezetd a sajat hatdskorben hozott eldirdnyzat-modositasairol értesiti a Hivatal
Kozgazdasagi Irodéjat.

3. Tervezés



Az Intézmény a koltségvetési tervezéshez adatokat szolgaltat a Kozgazdasagi Iroda felé,
tervezett kiadasaik és bevételeik megalapozasara és alatamasztasara.

A Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésének idoszakaban:

- szamitasokat végez a koltségvetési eldiranyzatok megalapozasahoz,

- az Intézménnyel kozosen figyelemmel kiséri a koltségvetési eldiranyzatok
alakulasat,

- elokésziti a rendelkezésre allo informécidk alapjan a tervezés megalapozasat
szolgélo szamitasokat, adatokat, informaciokat,

- elokésziti a testiileti lilésekre az intézményt érintd eldterjesztéseket, azokhoz
informdciot szolgaltat,

- a koltségvetés elfogadasat kovetéen gondoskodik az eldirdnyzatok
nyilvantartasarol,

- gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasarol, egyeztetésérol
¢és tovabbi vezetésérol,

- aleltarozést lebonyolitja.

4. Eléiranyzat médositas

Az Intézmény eldirdnyzat modositasi igényét a Hivatal felé — az elsé negyedév kivételével —
negyedévente jelezheti.

5. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

A pénzgazdalkodas rendjét, a kotelezettségvallalas, az ellenjegyz€s, az érvényesités és az
utalvanyozas részletes szabdlyait a Hivatal szabalyzatai a kvetkezOk szerint hatdrozzdk meg:

A kotelezettségvallalas €s utalvanyozas jogkdr az Intézmény vezetdjét illeti meg. Az
érvényesités minden esetben a Hivatal feladata. A kotelezettségvallalast minden esetben meg
kell eléznie a pénziigyi ellenjegyzésnek, ami a Hivatal gazdasagi vezetdjének feladata. A
kotelezettségvallalasok rendjének részletes szabalyait a gazdalkodasi szabalyzatnak
megfelelden kell gyakorolni.

A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérol. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkozo szabalyokat
az allamhaztartas szamvitelérdl szo16 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.)
14. szamu melléklete rogziti.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartast a Hivatal Kozgazdasagi Iroddjanak ligyintézdje vezeti. A kotelezettségvallalas
nyilvantartd — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul kételes jelezni a jegyzd felé, ha
valamelyik kiemelt eldirdnyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében
lekotésre kertilt.

A teljesités igazolasa:
A teljesiilt kotelezettségvallalas teljesitésigazolasa az Intézmény vezetdjének a feladata.



Az érvényesités, az utalvadnyozas, a pénziigyi ellenjegyzés, kotelezettségvallalas részletes
rendjét, modjat a gazdalkodasi szabalyzat rogziti, melynek rendelkezései kiterjednek az
Intézményre is.

6. Konyvvezetés ¢és beszamolo-készitési kotelezettség teljesitése, informacio,
adatszolgaltatas rendje

Konyvvezetés:

A fokonyvi konyvelést, az eldiranyzatok és azok modositasanak nyilvantartasat, tovabba az
Ahsz-ben meghatérozott nyilvantartisok vezetését, a konyvvezetési és beszamolasi
kotelezettség teljesitését a Hivatal végzi.

A konyvvezetés a koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben torténik az Ahsz.
eldirdsanak megfelelden.

Az Intézmény kiilon szamviteli politikat nem alakit ki, a szamviteli politika keretébe tartozd
szabalyzatot nem dolgoz ki.

Az Intézmény a Hivatal ligyviteli szabalyzataban foglaltak szerint cimzetten red haruld
gazdalkodasi, szamviteli politikdjaban a Hivatal szabalyzataiban foglaltak szerint jar el.

A Hivatal teljes kortien — elkiiloniilten — vezeti az Intézmény konyvviteli nyilvantartasait, és
vezeti a konyvviteli elszamolasok iigyviteli rendjében meghatarozott — és az Ahsz.-ben elirt
— részletezd nyilvantartasokat.

A Hivatal az Intézmény vezetd kérésére barmikor tajékoztatja az intézményt érintd bevételi
és kiadasi eldiranyzatok felhasznalasarol.

Az Intézmény a konyveléshez — a Hivatal konyvviteli elszamoléasok tigyviteli rendjében
alakilag és tartalmilag meghatarozott formaban — szolgaltatja a bizonylatokat.

A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez az Intézmény altal szolgaltatott
adatok, bizonylatok valddisagéaért az Intézmény vezetdje felelds.

Az Intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos kdnyvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal Kozgazdasagi Iroddjanak
feladata.

A konyvviteli mérleg alatamasztasat szolgald leltdrozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének iddpontja, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzat

tartalmazza.

Informacidoaramlas, adatszolgaltatas:



A Hivatal és az Intézmény vezetd az informdacidaramlas zavartalan és az adatszolgaltatas
valodisaganak biztositasa érdekében sziikség szerint személyes megbeszélést tart.

7. Adozas:
A Tarsulas 6nallo adoalanyként sajat adészammal rendelkezik.

A Hivatal az Intézmény részére a jogszabalyban eldirt havi, negyedéves €s éves bevallasokat
elkésziti és tovabbitja a NAV felé.

A bevallasok készitésé¢hez az Intézménynek a Hivatal részére adatszolgaltatasi kotelezettsége
van.

8. Miikodtetés, targyi eszkoz karbantartas, felajitas, beruhazas, vagyonkezelés

Az Intézmény beruhdzasi, feltjitasi tevékenységet csak a munkamegosztasi megallapodasban
rogzitettek szerint a koltségvetési rendeletben meghatarozott esetben és mértékben végezhet.

A Hivatal a kdzbeszerzési értékhatarokat eléré vagy meghaladé beruhdzasok, felujitasok
lebonyolitdsa soran a kozbeszerzési eljardsokrol sz6ld szabalyzatdban eldirtak
figyelembevételével kezdeményezi /vagy/ jelzi a sziikséges kozbeszerzési eljaras
lefolytatasat. A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran kiemelt figyelmet kell forditani a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos dontési hataskorokre.

9. A belso kontrollrendszer és a belso ellenorzés

A Hivatal, a bels6 kontrollrendszer keretében koteles kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a
kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacid
¢s kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon kdvetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdél ¢és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet
eloirasait, tovabba az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatokban leirtakat.

A Hivatal, valamint az Intézmény koltségvetési szerveinek belsd ellendrzését a Hivatal
koltségvetési szervvel megbizasi jogviszonyban 1évd (kiilsé szolgaltatd) belsd ellendr végzi.
Bels6 ellenérzésre a kockdzatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriil sor. A belsd ellendrzés lefolytatasdnak rendjét a belsd
ellendrzési vezetd altal jovahagyott belso ellendrzési kézkonyv tartalmazza.

10. Hatalybalépés

Jelen megallapodas 2022. december 1.. napjan 1ép hatalyba.



Ujtikos, 2022. november 30.

Juhaszné Magyar Erika

Intézményvezetd

Takacs Jozsef sk.
polgarmester

Dr. Kiss Imre

jegyz6

kmf.

Dr. Kiss Imre sk.
jegyz0

A Kivonat hiteles:

Ujtikos, 2022. november 30.

Nagyné Kovacs Zsuzsa
jegyzOkonyv vezetd



