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PREAMBULUM

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) Ujtikos Kozségi Onkormanyzat,
valamennyi koltségvetési intézménye, az Onkormanyzat 4ltal alapitott koltségvetési szervek,
onkormanyzati tobbségli tulajdonu gazdasagi tarsasagok, kozalapitvanyok (a tovébbiakban:
AJANLATKERO) vonatkozasaban a kozpénzek ésszerti és hatékony felhasznalisa és
nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzések soran a verseny
tisztasdganak biztositdsa érdekében, a kozbeszerzésrdl szold 2015. évi CXLII. térvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltak teljesitése érdekében rendezi az
AJANLATKERO kozbeszerzési eljarasaival kapcsolatos szabalyokat, a kozbeszerzési
eljarasai elokészitésének, lefolytatdsanak, belsé ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korét és a
kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét.

A Szabalyzat rendelkezéseit a Kbt. és a vonatkozd jogszabalyok szabalyaival egyiitt és
Osszhangban kell alkalmazni.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1. Bevezetés

A kozbeszerzési eljaras alapvetden visszterhes szerzddés 1étrehozéasara iranyul. Ebbol
kovetkezik, hogy megalapozott szerzddéskotési szandék nélkiil, kizarolag
informéciok, adatok megszerzése vagy vallalkozaspolitikai (Zizleti) stratégiak
megismerése céljabol — visszaélve az ajanlattevék bizalmaval — tilos kozbeszerzési
eljarast elinditani és lefolytatni.

A Szabalyzatban és a kdzbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a
Kbt. és a hozza kapcsolddo jogszabalyok eldirdsai, definicioi szerint kell alkalmazni.
Rendkiviili esetben, ha a Kbt. a kozbeszerzési eljarasban alkalmazott fogalmakrél nem
tartalmaz definiciot, ugy az eljarast meginditdé hirdetményben, vagy a kozbeszerzési
dokumentumokban  kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmi
meghatarozasarol.

A Kdzbeszerzési Szabalyzat célja

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a
Ko6zbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) alapjan, a
Kbt-vel valamint annak végrehajtasi rendeleteivel 6sszhangban az AJANLATKERO
kozbeszerzéseire vonatkozoan
» meghatarozza a kdzbeszerzési eljarasok szabalyait;
»  10gziti az Ajénlatkéronek a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos jogait €s
kotelezettségeit;
» szabalyozza az eljaras elOkészitésének, tervezésének, belsd ellendrzésének
rendjét;
»  10gziti a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat;
» meghatdrozza a Kbt. végrehajtasanak szervezeti és személyi feltételeit,
feleldsségi rendjét;
» gyakorlati eldirdsokat ad az eljarasi cselekmények vonatkozéaséban;



» szabalyozza az eljaras lefolytatasanak pontos menetét /[kiilondsen, de nem
kizarolagosan az elokészités, lefolytatas, belso ellendrzés felelossegi rendjét,
az ajanlatkérd nevében eljaro, illetoleg az eljarasba bevont személyek,
illetoleg  szervezetek felelossegi  korét és a kozbeszerzési eljarasok
dokumentadlasi rendjét, az eljaras sordan hozott dontésekert felelos
személy(eke)t],

» meghatarozza mindazokat a fontosabb fogalmakat, amelyek a kozbeszerzések
soran értelmezést és magyarazatot igényelnek.

Jelen Szabalyzat az AJANLATKERO kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos
vonatkozo kiilonds szabalyokat tartalmazza, ezért a Szabalyzatot, valamint a Kbt. és
annak végrehajtasi rendeleteinek a rendelkezéseit egyiitt kell hasznalni és alkalmazni.

1.2. A Szabalyzat targyi hatalya

A kozbeszerzés targya, figyelembe véve a jelen szabalyzat 1.5. pontjaban foglaltakat,
kiterjed minden olyan visszterhes szerzédés megkotése céljabol lefolytatott
drubeszerzésre!, épitési beruhdzasra® és szolgaltatds megrendelésre®, épitési
koncessziora?, illetve szolgaltatdsi koncessziora®, illetdleg tervpalyazati eljarasra,
amelynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja:

» az Eurdpai Unid joga altal meghatarozott kozbeszerzési értékhatarokat (a
tovabbiakban: unids értékhatarok), melyeket id6szakonként az Eurdpai
Bizottsag allapitja meg és teszi kozz¢ az Eurdpai Uni6 Hivatalos Lapjaban,

» a koltségvetési torvényben nemzeti értékhatarokként meghatarozott
kozbeszerzési értékhatarokat (a tovabbiakban: nemzeti értékhatarok),

és Ujtikos Kozségi Onkorményzat, vagy valamelyik kéltségvetési intézménye, vagy az
Onkorméanyzat altal alapitott valamelyik koltségvetési szerv, vagy onkormanyzati
tobbségli tulajdonti gazdasagi tarsasag, vagy kozalapitvany az ajanlatkéro.

Ezen tulmenden a Szabalyzat hatdlya kiterjed a fentiek korébe nem tartozo azon
beszerzésekre, melyekre az AJANLATKERO a kozbeszerzés szabalyait énkéntesen
kivéanja alkalmazni.

Kiterjed tovabba a kozbeszerzési eljards ala esé csoportok tovabbi beszerzéseire,
amennyiben a targyévben potldlagos igény meriil fel. Ezt az igényt Hortobagy Kozség
Onkormanyzatanak a Jegyzbje (a tovabbiakban: Jegyzd) jelzi Hortobagy Kozség
Onkormanyzatanak a Polgarmestere (a tovabbiakban: Polgarmester) felé, aki
intézkedik a potlolagos kozbeszerzési eljaras inditasarol.

Jelen szabélyzat hatidlya nem terjed ki azon kdzbeszerzési eljarasokra, melyek esetén
Ujtikos  Kozségi  Onkormanyzat, valamelyik koltségvetési  intézménye, az
Onkorményzat altal alapitott valamelyik koltségvetési szerv, dnkorményzati tobbségii
tulajdoni gazdasagi tarsasag, vagy kozalapitvdny mas ajanlatkérd kozbeszerzési
eljarasdhoz csatlakozva kozosen folytat le kozbeszerzési eljarast. Kiterjed viszont az
AJANLATKERO  kozbeszerzéséhez —csatlakozd mas ajanlatkérékkel  kozos
kozbeszerzésekre, amelyek esetén kiilon egyiittmitkodési megallapodast kell kotni,
melynek alapjan a csatlakozé ajanlatkérd elfogadja jelen szabalyzat eljarasrend;jét.




1.3.

1.4.

2.1.

A Szabalyzat személyi hatalya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed az AJANLATKERO szamara lefolytatasra keriild
kozbeszerzésekre, illetve az azokban a jelen szabalyzat szerint eljard és kozbeszerzési
eljarasokba bevont személyekre, testiiletekre, igy kiilondsen:

¢ a koOzbeszerzési eljarasokat elokészitd, a kozbeszerzési eljarasokba bevont
személyre;

v a szakértelemmel bird személyekre €és szervezetekre (megbizott szakérté(k)re a
megbizdsnak a tartalma szerint), akiket/amelyeket a kozbeszerzési eljarasba
bevontak;

= a birdlo bizottsagra;

r adontéshozo személyekre, testiiletre.

Az AJANLATKERO jogallasanak jogszabalyi alapja

A Kbt. 5. §-a rendelkezik a torvény alkalmazasi korérdl.

Ujtikos Kozségi Onkormanyzat, koltségvetési intézményei, az Onkormanyzat altal
alapitott koltségvetési szervek a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontjanak hatalya alé tartozé
szervezetek, mig az Onkormdnyzati tobbségli tulajdonii gazdasagi tarsasagok,
kozalapitvanyok a Kbt. 5. § (1) bekezdés e) pontjdnak hatélya ala tartoz6 szervezetek.
Az AJANLATKERO a Kbt. targyi hatalya ala tartozd beszerzései soran a Kbt.
rendelkezései és a hozza kapcsolddo jogszabalyok eldirdsai szerint koteles eljarni.

KOZBESZERZESI ELJARASOK RENDJENEK SZABALYOZASA
A kozbeszerzés tisztasdganak €s alapelveinek betartasat biztositoé szabalyok

A Szabdlyzat hatalya ala tartozo kdzbeszerzési eljarasokban résztvevok
- kotelesek biztositani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat,

- kotelesek biztositani az ajanlattevok esélyegyenlGségét és egyenlé banasmodjukat,
- a kozbeszerzési eljardsban a johiszemiiség ¢és tisztesség, valamint a
rendeltetésszerii joggyakorlas kovetelményeinek megfelelden kotelesek eljarni,

- a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét szem el6tt

tartva kotelesek eljarni,
- figyelembe véve a nemzeti elbanas elvét is.
A kozbeszerzés targya nem hatarozhatd6 meg olyan moddon, hogy egyes
ajanlattevOk/részvételre jelentkezdk az ajanlattétel/részvételi jelentkezés lehetdségébdl
kizarésra kertiljenek, vagy mas modon hatranyos megkiilonboztetésiiket okozza.
A kozbeszerzési eljaréds elokészitésébe, illetve lefolytatdsaba barmilyen médon bevont
személy haladéktalanul koteles irasban, részletesen tdjékoztatni a Polgarmestert, ha
egy adott kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérdl, barmilyen, az eljaras
tisztasagat veszélyeztetd, vagy a Kbt. alapelveit sért6 cselekményt észlel. A
Polgarmester koteles a tdjékoztatds alapjan az tligyet kivizsgalni és a sziikséges
intézkedéseket megtenni.



2.2.

2.3.

2.4,

3.1.

A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

Az AJANLATKERO koteles a Kbt. 43. § (1) bekezdésében felsorolt adatokat,
informaciokat, dokumentumokat a Kbt. 43. §-ban meghatarozottaknak megfeleléen a
Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben a
Kozbeszerzési Adatbazisban vald kozzététel nem lehetséges, a sajat vagy a fenntartdja
honlapjéan - kozzétenni és biztositani azok elérhetdségeét.

A fent megjeldlt § rendelkezéseiben rogzitett dokumentumok kozzétételéért a
kozbeszerzési eljarast bonyolitd adatszolgaltatasa alapjan a Jegyzo a felelos.

Az értékhatar megallapitasara vonatkozo eldirasok

A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyéaért az
adott piacon altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi add nélkiil szamitott, a 17-
20. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni.
Opcionalis részt tartalmazd ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatisba az
opcionalis rész értékét is bele kell érteni.

A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény
feladdsanak id6pontjat, a kozvetlen részvételi felhivas megkiildésének id6pontjat, a
hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras esetében pedig az ajanlattételi felhivas - illetve
targyaldsi meghivo - megkiildésének, ennek hidnydban a targyalas megkezdésének
idépontjat kell érteni.

A becsiilt érték kiszdmitasa soran a Kbt. 16-19. §-dban foglaltakat kell figyelembe
venni.

A kozbeszerzési eljarasrendek

A Kbt. szabalyozasa alapjan a kozbeszerzési eljarasok kettd eljarasrendbe sorolhatok a
kozbeszerzés értéke szerint:

- Ko6zosségi értékhatarokat elérd értekli kozbeszerzési eljarasok;

- Nemzeti értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzési eljarasok.

A Kbt. rendelkezik a kiilonb6zd eljarasrendbe tartozod kozbeszerzési eljarasok
lefolytatasdnak a szabalyairdl. A Kbt. részletesen bemutatja az adott eljarasrendben
alkalmazhato eljarastipusokat.

Az uniés értékhatarokat elérd vagy meghalado értékli kozbeszerzésekre a Kbt.
Maisodik Részét, az ezek alatti és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értéki
kozbeszerzésekre a Kbt. Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni, kivéve, ha a Kbt.
masként rendelkezik. A Kbt. 3. melléklete szerinti szolgaltatdsok esetében a Kbt.
Harmadik Része alkalmazhato.

A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADATOK, FELELOSSEGI
REND

A kozbeszerzések tervezése, a Kozbeszerzési terv elkészitése, jovahagyasa



A jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok figyelembevételével a Jegyz0 minden
koltségvetési év elején, legkésébb marcius 15. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési
tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) koteles késziteni az AJANLATKERO
adott évre tervezett kozbeszerzéseirdl.

A kozbeszerzési tervben meg kell hatdrozni az arubeszerzés, épitési beruhazas és a
szolgaltatds megrendelés korébe eso beszerzéseket.

A tervnek tartalmaznia kell a beszerzések becsiilt értékét és tervezett hataridejét.

A kozbeszerzési tervben csak olyan kozbeszerzés szerepeltethetd, amelynek anyagi
fedezete a koltségvetésben biztositott. A tervben szerepelhet olyan kdzbeszerzés is,
amelynek megvalositdsanak pénziigyi fedezetére palyazatot nyujtottak be, azonban
arra a tervben utalni kell.

A beszerzési cljaras folyamata a Kbt. szerint egybeszamitandd csoportok
(arubeszerzések, €pitési beruhazasok, épitési koncessziok, szolgaltatas megrendelések,
illetleg szolgaltatasi koncessziok) ¢és azok becsiilt értékeinek meghatarozasaval
kezdddik. A csoportképzés soran az egyes csoportokra vonatkozd hatalyban 1évo
szerzOdések lejartanak iddpontjaira is ki kell térni.

A Jegyz0 a csoportositast és a becsiilt érték meghatarozasat a Kbt. 16.§ - 19. §-ban
foglaltak szerint koteles elkésziteni.

A Jegyzd az egybeszamitand6 csoportokat évente koteles feliilvizsgalni, és sziikség
esetén modositani.

A kozbeszerzési terv minimum a kovetkezd informacidkat kell minimum, hogy
tartalmazza:

- tervezett kozbeszerzés megnevezése

- abeszerzés tervezett idépontja

- abeszerzés becsiilt értéke (a Kbt. szabalyait figyelembe véve).

A rendelkezésre allo informaciok alapjan a Jegyzd kiilsé kozbeszerzési tanacsado(k)
bevonasaval megallapitja, hogy az adott termékcsoport varhatd beszerzési értéke eléri-
e, illetve meghaladja-e a kdzbeszerzési értékhatart.

A fentiek figyelembe vételével a kozbeszerzési tervet a Jegyzo késziti eld legkésébb
marcius 15-ig.

A kozbeszerzési tervet Ujtikos Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete hagyja jova
legkésdbb minden év marcius 31-ig.

Az éves beszerzéseket az alabbiak figyelembevételével kell megtervezni:

a) a kdzbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz
képest modositott kozbeszerzésre vonatkoz6 eljards is lefolytathaté, ha az
ajanlatkérd altal elére nem lathatdo okbdl eléallt kozbeszerzési igény vagy egyéb
valtozas felmeriilése esetén. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet modositani
kell.

b) a kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre
vonatkoz6 eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

A kozbeszerzési tervet legalabb 6t évig meg kell Orizni.

A kozbeszerzési terv modositasaért, aktualizalasaért a Jegyzo a felelOs.



A kozbeszerzési terv nyilvanos, vagyis a KBA rendszerben valamint Ujtikos Kozségi
Onkormanyzat honlapjan, a terv moédositasa esetén a modositott kdzbeszerzési tervet
haladéktalanul ko6zzé kell tenni, és elérhetdségét biztositani kell a kdvetkezd évre
vonatkoz6 kozbeszerzési terv kozzétételéig. Ezen feladat teljesitéséért a Jegyzd a
felelds.

3.2. A kozbeszerzési eljarasban résztvevo személyek/szervezeti
egységek/szervezetek

Az ATANLATKERO koételes minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy elkeriilje az Osszeférhetetlenséget ¢és a verseny tisztasdganak sérelmét
eredményezd helyzetek kialakulasat.

Kozbeszerzési eljarasok tervezésében, eldkészitésében, lebonyolitdsdban, dontések
meghozataldban, vonatkoz6 szerzodések teljesitésének ellendrzése sordn nem vehet
részt az a személy, akire nézve a Kbt. 25. §-dban foglalt Osszeférhetetlenségi
rendelkezések fennallnak.

A kozbeszerzési eljarasokban résztvevok az eljarast meginditd hirdetmény kozzététele
(hirdetmény kozzététele nélkiil indulo eljarasok esetében a felhivas kozvetlen
megkiildése) elott, vagy kijelolésiik napjan, de legkésébb tevékenységiik megkezdése
elott osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kotelesek tenni. Akinek személyére nézve
Osszeférhetetlenségi ok all fenn vagy keletkezett, az koteles az eljarasban vald
részvételét azonnal megsziintetni.

A koOzbeszerzési eljarasban részt vevok a Jegyzd iranyitasa alatt végzik
tevékenységiiket, munkajukrol a Jegyz6t folyamatosan, kozvetleniil tdjékoztatjak,
feladataik teljesitésérdl a Jegyz0 a Polgarmesternek szdmol be. Feladatuk ellatdsa soran
felelosséggel tartoznak a kozbeszerzések Kbt. és ezen Szabdlyzat szerinti intézéséért, az
eredményes, szakszerli munkaert.

3.3. A Képviselo-testiilet feladatai

Ujtikos Kozségi Onkormanyzat mindenkori Képvisel6-testiilete (a tovabbiakban:

Képviseld-testiilet) hataskorébe tartozo feladat kiilonosen:

a) akoOzbeszerzési szabalyzat jovahagyasa;

b) az éves Osszesitett kozbeszerzési terv, valamint esetleges modositasanak a
jovahagyasa;

c) minden egyes kdzbeszerzési eljaras vonatkozasaban a pénziigyi fedezet biztositasa;

d) a Kbt. 115. § (1) bekezdés szerinti eljaras esetén kijel6li az ajanlattételre felkérni
kivant legalabb 5 gazdasagi szerepldt;

e) az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas jovahagyasa;

f) kozbeszerzési eljaras meginditasa;

g) az adott kdzbeszerzési eljarast lezaré Dontéshozo testiilet;

h) ajelen Szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

3.4. A Polgarmester feladatai



A kozbeszerzési tevékenység iranyitdsa a mindenkori Polgdrmester hataskorébe tartozo

feladat, igy kiilondsen:

a) kijeloli és megbizza a biralobizottsag tagjait, adott esetben a kiilsé szakértéket,
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot és egyéb személyeket;

b) a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiikodé alkalmazottak,
szakértoként (felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, itigyvéd, szakerto,
lebonyolito) megbizott személyek vagy gazdalkodo6 szervezetek megbizasa, tovabba
a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas alapjan az ajanlatkérohdz  benytjtott
ajanlatok/részvételi jelentkezések elbirdlasara létrehozott — legalabb haromtagu —
biralo bizottsag vezetdjének és tagjainak kijelolése;

c) kiallitja az eljaras belso feleldsségi rendjét;

d) intézkedés a hirdetmények kozzétételére (megkiildésére) vonatkozoan (adott esetben
a kisérolevelek alairasa),

e) figyelemmel kiséri a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat;

f) jogorvoslati eljards meginditasa eseten kijeloli az AJANLATKERO jogi
képviseletét ellatd személy(eke)t, szervezetet;

g) ajelen Szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

A Polgarmestert akadalyoztatasa esetén az altala irasban kijelolt személy helyettesiti.

3.5. A Jegyz6 feladatai

A kozbeszerzési eljarasok vonatkozasadban a mindenkori Jegyz6 felelds:

a) a kdzbeszerzési szabalyzat modositasaért, aktualizalasaért;

b) a Kbt. 43 §-aban felsorolt adatok, informaciok, dokumentumok nyilvanossaganak
biztositasaért;

¢) az AJANLATKERO éves Gsszesitett kozbeszerzési tervének az elokészitéséért;

d) az AJANLATKERO el6z6 évi kozbeszerzésekrél szoldé éves statisztikai
Osszegzésének az el6készitéséért;

e) az iratok, dokumentumok nyilvantartasa, gondos 6rzésének megszervezésért.

A JegyzOt akadalyoztatasa esetén az altala irasban kijeldlt személy helyettesiti.

Amennyiben kiilsé kozbeszerzési szakértd keriil megbizasra a kozbeszerzési eljarés
lebonyolitasara, a jegyz6 felelGsségét a kiilsé kozbeszerzési szakértd viseli.

3.6. A kiilso kozbeszerzési tanacsado feladatai

Az AJANLATKERO a kozbeszerzési eljarasokat — a Kbt. eldirasai szerint, a megfeleld
szakértelem biztositdsa érdekében — kiilsd kozbeszerzési tandcsadod szervezet / személy
bevonasaval folytatja le. A lebonyolitasért a kiilsé kozbeszerzési tanacsado, az eljaras
soran hozott dontésért az ajanlatkéro felel.

A kiils6 kozbeszerzési tanacsadd szervezet / személy feladatai, amennyiben a vele kotott
megbizasi szerzddés ellentétesen nem rendelkezik:
a) ellenérzi a koOzbeszerzési eljaras inditasahoz sziikséges feltételek meglétét,
hianyossag esetén jelzi azt a Polgarmester felé;



f)
9)

h)

)

K)

1)

p)
o))

y)
s)
)

az eljards soran felmeriild szervezési és adminisztracios intézkedések megtétele, a
Kbt-ben el6irt hataridok betartasa mellett (pl. a tajékoztatisok megaddsa),

beszerzi az 0sszeférhetetlenségi nyilatkozatokat;

az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas (hirdetmény) kozbeszerzés-szakmai
elokészitése, a kozbeszerzési dokumentumok Osszeallitasa;

elkésziti az eljarast inditd hirdetmény, illetve kétfordulds eljards eseten az
ajanlattételi felhivas — Kbt. eldirdsainak megfeleld — tervezetét, és a Kbt. altal eldirt
egyéb hirdetményeket és gondoskodik azok kézzétételérdl;

elkésziti a részvételi / ajanlati dokumentacid kdzbeszerzési jellegii részeit;

a szakmai szakért6tél kapott informacidk, adatok ¢és dokumentumok alapjan
Osszeallitja a részvételi / ajanlati dokumentaciot;

felelés az ajanlati / részvételi felhivds és az ajanlati / részvételi dokumentacio
rendelkezésre  allasaért, a Birald Bizottsdggal torténd egyeztetéséért,
véglegesitéséért;

gondoskodik arr6l, hogy az ajanlati / ajanlattételi / részvételi felhivas a
Kozbeszerzési FErtesité SzerkesztSbizottsiga részére hataridében megkiildésre
keriiljon;

biztositja, hogy az ajanlati/részvételi dokumentacid a térvényes hataridd lejartaig
megfelel példanyszamban rendelkezésre alljon, tovabba biztositja az ajanlattevok /
részvételre jelentkezdk részére torténd rendelkezésre bocsatast;

az ajanlattevok/részvételre jelentkezOok tajékoztatasanak, tovabba a konzultacid és a
helyszini szemle (helyszini bejaras) megszervezése és lebonyolitasa;

a sziikséges levelezések lebonyolitasa;

megvalaszolja az ajanlattevOk/részvételre jelentkezok 4ltal feltett kozbeszerzési
jellegli kérdéseket, egyiittmiikodve a szakmai szakértével, az egyéb (pld. szakmai)
jellegli kérdésekre adott valaszokat pedig ellenérzi a Kbt. eldirdsainak torténd
megfelelés szempontjabol;

gondoskodik az ajanlatok / részvételi jelentkezések atvételérdl, megszervezi és
lebonyolitja az ajanlatok / részvételi jelentkezések nyilvanos bontasat, elkésziti a
bontasi jegyzOokonyvet, és megkiildi azt az ajanlattevok / részvételi jelentkez6k
szamara;

az ajanlattételi/részvételi hataridédt megelézden beérkezett ajanlatok/részvételi
jelentkezések Orzésérdl gondoskodik;

elkésziti a hidnypotlo, illetve felvilagositast / indokolast kérd leveleket;

gondoskodik a biraldé bizottsag munkajahoz sziikséges anyagok elokészitésérdl és
helyszin biztositasarol;

elOterjesztést (birdlati javaslatot) készit a Birdlobizottsdg szamara;

a biralati és dontési munkarol jegyzOkonyvet készit;

atvizsgalja az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelésér6l készitett biralati
lapokat a Kbt. eldirdsainak valdé megfelelés szempontjabol,

targyalasos eljaras esetén jegyzokonyvet készit a targyalas(ok)rdl, gondoskodik azok
megkiildésérdl az ajanlattevok / részvételi jelentkezOk szamara,

elkésziti az ajanlatok / részvételi jelentkezések birdlatarol az Osszegezést, tovabba
kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos dontésekrdl a lehetd leghamarabb, de legkésébb
harom munkanapon beliil gondoskodik az irasbeli t4jékoztatasrol az ajanlattevok /
részvételi jelentkezdk részére;

gondoskodik arr6l, hogy a Kozbeszerzési Hatosdg SzerkesztObizottsaga részére
torténd valamennyi, a Kbt-ben meghatarozott hirdetmény megkiildésre kertiljon;

a Kbt-ben eléirt esetekben tajékoztatja a Kozbeszerzési DontObizottsagot, részére
megkiildi a sziikséges iratokat;



y) ellenérzi az egyes kozbeszerzési eljarasi cselekmények szakszer(i, hataridében
torténd végrehajtasat;

z) elokésziti a szerz6dést a kozbeszerzési dokumentumokban megadott szerzédés-
tervezet alapjan, és gondoskodik annak megkotésérdl a nyertes ajanlattevével;

aa) ellatja a kozbeszerzési eljaras soran felmeriilé egyéb adminisztrativ és koordinacios
feladatokat;

bb) felkérés alapjan megvizsgalja, hogy a kozbeszerzés alapjan kotott szerzddés
modositasanak fennall-e a Kbt. szerinti jogalapja;

cc) amennyiben a szerzddés teljesitése soran szerzOdésmodositasra keril sor,
tajékoztatot készit, és hirdetmény utjan a Kozbeszerzési Ertesitében kozzéteszi;

dd)a szerzddés teljesiilésér6l (egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idére kotott
szerzOdés esetében a szerzddés megkotésétol szamitva évenként) tajékoztatot készit
a Jegyz0 tajékoztatasa alapjan;

ee) gondoskodik arrél, hogy a Kozbeszerzési Ertesitd SzerkesztGbizottsaga részére
torténd valamennyi hirdetmény megkiildésre kertiiljon;

ff) részt vesz a bizottsagi iiléseken;

gg) részt vesz a Kozbeszerzési Dontébizottsag elotti eljarasokban;

hh) felkérés szerint sziikség esetén egyéb kdzbeszerzési tanacsadasi tevékenységet lat el.

A kozbeszerzési eljaras elOkészitése, illetdleg lefolytatdsa sordn a részben vagy
egészben eurdpai unios forrasbol megvalosuld, valamint arubeszerzés és szolgaltatas
megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhdzas esetén az
Otszazmilli6 forintot meghaladd értékli kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaban kozremiikddo felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsado kotelezettségeit részletesen az ATANLATKERO és a felelds akkreditélt
kozbeszerzési szaktanacsado kozott 1étrejové Megbizasi szerzddés tartalmazza.

3.7. A szakmai szakérto feladatai

Minden egyes kozbeszerzési eljards vonatkozasdban kiilon szakmai szakértot kell

kijelolni, akinek a feladatkorébe kiilondsen az aldbbi — a végrehajtisra és az

adminisztrdciora vonatkozo — tevékenységek tartoznak:

a) amiszaki leiras, tovabba a szakmai szerzédéses feltételek Gsszeallitasa;

b) sziikség esetén kiils6 szakért6(k) bevonasanak kezdeményezése;

C) az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas (hirdetmény) szakmai el6készitése;

d) az esetlegesen sziikséges jelentések elkészitése;

e) hirdetmény kozzététele nélkiili eljaras esetében az ajanlattételre felhivni kivant
ajanlattevOkre szakmai szempontbol javaslatot tesz a Polgdrmester szamara;

f) az esetlegesen sziikséges jelentések elkészitése;

g) akdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos szakmai jellegli kérdések megvalaszolasa;

h) az ajanlatokat / részvételi jelentkezéseket szakmai szempontbol értékeli;

1) aBiralobizottsag tagja;

j) dontés utan a megkotott szerzOdés teljesitésének figyelemmel kisérése a beszerzés
atadas-atvételéig, illetve teljesitéséig;

k) ajelen Szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.



A szakmai szakértd feladatainak ellatdsara olyan személy/szervezet jelolhet6 ki, illetve
kérhetd fel, aki az adott kOzbeszerzés targya vonatkozdsaban megfeleld ismerettel
rendelkezik.

3.8. A kils6 szakmai szakértd feladatai

Amennyiben sziikséges, a Polgarmester kiilsé szakért6t jelolhet ki, aki feladatait kiilon

megbizasi szerz0dés alapjan latja el, melynek keretében feladatai kiilondsen

a) Dbiztositja a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelmet;

b) a sziikséges szakmai jellegii egyeztetéseket koordinalja;

C) a miszaki leiras, tovabba a szakmai szerzodéses feltételek Osszeallitasa;

d) az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas (hirdetmény) szakmai elékészitése;

e) hirdetmény kozzététele nélkiili eljaras esetében az ajanlattételre felhivni kivant
ajanlattevokre javaslatot tesz a Polgdrmester szdmara;

f) az esetlegesen sziikséges jelentések elkészitése;

g) akozbeszerzési eljarassal kapcsolatos szakmai jellegii kérdések megvalaszolasa;

h) az ajanlatokat / részvételi jelentkezéseket szakmai szempontbol értékeli;

i) a Biralobizottsag tagja;

j) dontés utan a megkotott szerzodés teljesitésének figyelemmel kisérése a beszerzés
atadas-atvételéig, illetve teljesitéséig;

k) a jelen Szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

3.9. A Biralobizottsag tagjai és feladatai

Az AJANLATKERO minden egyes kozbeszerzési eljaras lebonyolitasahoz legalabb 3
fobal allo Biralobizottsagot hoz létre.

A Biralobizottsagot a kozbeszerzés targyanak megfelelé miszaki-szakmai, jogi,
gazdasagi (pénziigyi), és kozbeszerzési ismeretekkel rendelkezd — lehetoség szerint
felsofoku vegzettségii — szakemberekbdl (a Bizottsag munkdjat kiilso szakérto segitheti,
akinek dijazasarol a Polgarmester gondoskodik) kell 6sszeallitani.

A Biralo Bizottsag tagjait a Polgarmester jel6li ki.

A Biralé Bizottsag a munkajaval kapcsolatos iigyviteli munkék ellatasat Onkormanyzat
igyviteli feladatait ellaté személyek kotelesek segiteni, a Polgdrmester utasitasa szerint.

A Biral6 Bizottsag akkor hatarozatképes, ha a tagok tobb mint fele jelen van, dontéseit a
jelenlévo tagok egyszeri szotobbségével, nyilt szavazédssal hozza. SzavazategyenlOség
esetén a bizottsag elndkének szavazata dont.

Minden bizottsagi tag egy (1) szavazati joggal rendelkezik. A bizottsag dontését
egyszerli szotobbséggel hozza meg, az esetleges szavazategyenldség esetén a bizottsag
vezetdjének (Elnokének) szavazata dont.
A Biralobizottsdg munkajarél minden esetben jegyzokonyvet kell késziteni, melynek
részét képezik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.
A Biralobizottsag a felhivasban, illetve a dokumentacioban kozzétett és meghatarozott
szempont(ok) alapjan

- ¢értékeli a benyujtott ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket,



- hatdrozatat indokolva dontési javaslatot ¢és szakvéleményt készit az
ajanlattevok/részvételre jelentkezok szerzOdés teljesitésére valo
alkalmatlansagdnak  megallapitasarol, az  ajanlat/részvételi  jelentkezés

- javaslatot tesz az eljards nyertesére, illetve a masodik helyezett személyére
vonatkozodan,

- javaslatat irasban indokolja.

A Biralobizottsag Elnokének feladatai:

a) a bizottsag munkajanak megszervezése, iranyitasa;

b) a bizottsagi tagsaggal kapcsolatos jogok gyakorlasa (szavazas);

c) tevékeny kozremikodés az eljarast lezard dontési javaslat és szakvélemény
elokészitésében;

d) a titoktartds kovetelményének betartasa, illetve betartatasa, a bizottsagi tagok
részEérdél annak be nem tartasa esetén vizsgalat kezdeményezése;

e) az elbiralasi (mindsitési) szakaszban folyamatos kapcsolat tartasa az eljarast lezaro
hatarozatot (dontést) hozo testiilettel, és részére tajékoztatas adasa a birald bizottsag
munkdjarol;

f) az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok megtétele és alairasa;

g) a Biralobizottsag szakvéleményének és dontési javaslatanak dontésre torténd
felterjesztése.

A Biralébizottsag tagjainak feladatai:

a) kinevezésiik alapjan részt vesznek a bizottsagi tiléseken;

b) a bizottsagi tagsaggal kapcsolatos jogok gyakorlasa (szavazds);

C) a bizottsag vezetdje altal felvetett — a birdlo bizottsag munkdjat segité — kérdésekre
a legjobb tudasuk szerint felelnek;

d) az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatokat megteszik és alairjak.

A kiilsO szakértd — megbizasatol fiiggéen — szakvéleményével segiti a biralo bizottsag

munkajat, amennyiben rendelkezik szavazati joggal, részt vesz a szavazason is. Egyéb

esetben a birdlo bizottsag felkérésére a biralo bizottsag iilésén tanacskozasi joggal részt

VesZ.

3.10. A Dontéshozo testiilet feladatai

A Dontéshozo testiilet a Képviseld-testiilet. Hatarozatképes, ha és amennyiben iilésén a
tagok 2/3-a jelen van. A testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell
alkalmazni.

A Dontéshozo testiilet kizarolag tanacskozasi joggal rendelkezé személyt delegalhat a
Biralébizottsagba.

A Dontéshoz6 testiilet nevében az aldir6 a Polgarmester.

A kozbeszerzések sordn a Dontéshozo testiilet hataskorébe tartozo feladat az adott

kozbeszerzési eljarast lezaré dontés(ek) meghozatala, melynek soran dontést hoz:

a) az  ajanlattevék/részvételre  jelentkezOk  szerz6dés  teljesitésére  vald
alkalmatlansagénak megallapitasardl, az ajanlat/részvételi jelentkezés érvénytelenné
nyilvanitasardl és az ajanlattevd/részvételre jelentkezd kizarasarol,



b) az eljaras eredményére, nyertesére, illetve a masodik helyezett személyére
vonatkozo6an.

3.11. A felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

1. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd a kozbeszerzési eljarasok szakszerii
lefolytatasat segiti elo.

2. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd a kozbeszerzési eljaras elokészitése és
lefolytatasa soran:
a) a kozbeszerzési szakértelmet biztositja,
b) a felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadas korébe esd feladatokat személyesen
koteles ellatni,
C) szorosan egyittmikodik az eljaras targya szerinti, pénziigyi, jogi vagy egyéb
szakértelmet biztositd személyekkel, szervezetekkel, azok kozbeszerzési tevékenységét
segiti.

3. A felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos
valamennyi feladata vonatkozdsdban kizardlag a kozbeszerzési szakértelem biztositdsaért
felel.

4. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsad6 nem felel a kozbeszerzési eljaras soran a
nem kozbeszerzési szakértelem korébe esd (igy kiillondsen az eljaras targya szerinti, miiszaki-
szakmai, piacismereti, pénziigyi €s jogi szakértelem korébe esd) kdzbeszerzési tevékenységek
teljesitésének szakszeriiségéért és megfeleldségéért.

5. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd az altala nyujtott szaktandcsadoi
tevékenység keretében ismerteti azon Kbt. és végrehajtasi rendeletei altal szabalyozott
kovetelményeket, amelyeket a nem kdzbeszerzési szakértelem korébe esé személyeknek és
szervezeteknek a koOzbeszerzési teveékenységiik sordn az altaluk biztositott szakértelem
korében be kell tartaniuk.

6. A felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsado attdl az id6ponttdl valik jogosultta
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoként tevékenység folytatdsara, amely
iddponttal a Hatosag névjegyzékbe vette.

7. A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd tevékenysége korében a kozbeszerzési
eljaras lebonyolitasara szolgdlo elektronikus rendszerben elektronikusan rogzitetten hagyja
jova a kozbeszerzési eljaras soran keletkezett, a 9. pontban meghatarozott dokumentumokat.
E dokumentumokat a papir alapon lefolytatott eljaras esetén a felelds akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsado tevékenysége korében aldirasaval és a névjegyzékbe vétel soran
kapott lajstromszamat feltiintetd pecséttel latja el.

8. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado ellatja az eljaras alapjaul szolgéld iratok
személyes ellendrzését, és feleldsséget vallal az eljards - kizarolag kozbeszerzési jogi
szempontu - szakszerliségéért és a kozbeszerzésekre vonatkozd jogszabalyoknak wvald
megfeleldségéért, tovabba papir alapon lefolytatott eljards esetén alairdsaval igazolja a
kozbeszerzési eljarasban torténd személyes részvételét.



9. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado elektronikusan hagyja jova - papir alapon
lefolytatott eljaras esetén aldirasaval koteles ellatni -

a)a kozbeszerzési eljarast meginditdo felhivast és - a miszaki leirdas, miiszaki
tervdokumentaci6 ¢és az drazatlan koltségvetés kivételével - a kozbeszerzési
dokumentumokat,

b) elektronikusan benyujtott és felbontott ajanlatok esetében - az EKR altal generalt
bontasi jegyz6konyv kivételével - a bontasi jegyzOkonyvet, a biralobizottsagi munkarol
késziilt jegyzokonyvet és

C) az Osszegezést, Osszegezéseket.

10. A felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadd a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti
esetben az eljarast megindito felhivasban nevét és lajstromszédmat, a kozbeszerzési
dokumentumokban pedig nevét, levelezési cimét, e-mail-cimét, valamint lajstromszamat
feltlinteti.

11. Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsaddi tevékenység megbizds alapjan vagy
munkaviszonyban, munkavégzésre vagy foglalkoztatasra iranyuld egyéb jogviszonyban
végezhetd. A felelds akkreditalt kdozbeszerzési szaktanacsado tevékenységének ellatdsa soran
szakmailag nem utasithato, feladatanak ellatasaért felelosséggel tartozik.

12. Ha a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd gazdasagi tarsasag, ligyvédi iroda
vagy barmilyen mds egyéni vagy tarsas vallalkozas (a tovabbiakban: vallalkozas) tagjaként
vagy alkalmazottjaként tevékenykedik, ugy a megbizasi szerzodést a vallalkozas koti meg, de
a megbizasi szerzddésben konkrétan meg kell jelolni a megbizas végrehajtasaért személyében
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot (tobb szaktanacsado kozremiikodése esetén
valamennyi szaktanacsaddt). A megbizasi szerzOdésben feltlintetett szaktanicsadokat
ugyanazon vallalkozéasnal tagi vagy alkalmazotti jogviszonyban all6 més felelds akkreditalt

kozbeszerzési szaktandcsadd akkor helyettesithet, ha erre a megbizési szerzddés lehetdséget
ad.

13. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd a tevékenysége korében okozott kar
megtéritéséért - ha mas jogszabdly a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
jogviszonyat, illetve a foglalkozatasi jogviszonya korében okozott karért vald felelosségét
eltéréen nem szabalyozza - a Polgéri Torvénykonyvrdl sz6lo 2013. évi V. torvény szabalyai
szerint felel.

14. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd tevékenysége akkor terjedhet ki az
igyvédi tevékenységrél szoldo 2017. évi LXXVIIL torvény 2. § (1) bekezdésében
meghatarozott tevékenység végzésére is, ha a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
ilyen tevékenység ellatasara egyébként jogosult.

12. Az elektronikus kozbeszerzési rendszer (EKR)

(1) A 424/2017. (XI1.19.) Korm. rend. 2.§ (1) bekezdése alapjan az ajanlatkéré és a
gazdasagi szereplok kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos irasbeli
kommunikaci6é — ha a Kbt.-b6l vagy a rendeletb6l mas nem kovetkezik — elektronikus
uton, az EKR-ben torténik.



(2) Az EKR hasznalatahoz a rendszerben az arra jogosult személy részér6l torténd
regisztracio sziikséges. A regisztracio egységes, ugyanazon természetes személy vagy
jogi személy egy regisztracidval rendelkezhet.

(3) A 424/2017. (XI1.19.) Korm. rend. 6.§ (11) bekezdése értelmében az ajanlatkérének a
Kozbeszerzési Szabalyzataban meg kell hatdroznia az ajanlatkéré nevében eljard, az
EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak korét, valamint az ajanlatkérd nevében az
EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasdnak rendjét.

(4) A kozbeszerzési eljarasokban 2018. aprilis 15. napjatol kotelezéen alkalmazando EKR-
ben az ajanlatkérd nevében teljes jogkorrel az ajanlatkérd altal kijelolt munkavallalo, a
superuser jar el.
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torténd alkalmazasaval, valamint az EKR alkalmazasaval kapcsolatos valamennyi
hozzéaférési jogosultsdg tovabbi személyeknek, szervezeteknek torténd adasaval
kapcsolatban (az Ajanlatkér6 szuperusereként) jogosultsdggal rendelkezik a
Polgarmester.

(6) A superuser koteles az ajanlatkérd adatait rogziteni.

(7) A superuser jogosult az ajanlatkéré altal meghatarozott munkavallalokat, egyéb
személyeket, ill. az eljarasban kozremiikodd felelds akkreditadlt kozbeszerzési
szaktanacsadot az EKR-ben az adott eljardshoz elektronikusan hozzdrendelni. Az
eljarasban résztvevoknek, az eljarasban betoltott feladatukhoz mérten a megfeleld
szervezet szintli, eljaras szintli szerepkoroket valamint — az erre jogosultnak - a Faksz
ellenjegyzési jogosultsagot kiosztani.

(8) Az EKR-ben szereplé adatokat legalabb a Kbt. 46.§ (2) bekezdésben meghatarozott
iddtartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb iratmeg6rzési id6t ir eld, az eldirt
hosszabb idOtartam alatt — meg kell 6rizni.

(9) Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény
naplozasardl. A naplozott adatallomany bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan
személy altali hozzaféréstdl, torléstdl, ill. biztositani kell, hogy a napld tartalma a Kbt.
46.§ (2) bekezdése szerinti idOtartam alatt — amennyiben jogszabdly hosszabb
iratmegdrzési 1dot ir eld, az eldirt hosszabb iddtartam alatt — a jogosult szdmadra
megismerhetd ¢és értelmezhetd maradjon. A Kozbeszerzési Hatosag, a Gazdasagi
Versenyhivatal €s a jogszabalyban az adott eljards ellendrzésére feljogositott szerv,
valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli kezdeményezés benyujtasa esetén a
Kozbeszerzési Dontobizottsag €s az eljard birdsag a kdzbeszerzési eljaras iratait az EKR-
ben megtekintheti. Az iratokhoz val6 elektronikus hozzaférést a superuser koteles az erre
jogosult szervnek biztositani.

(10) A superuser vagy az arra meghatalmazott személy, ill. felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado — az ellendrzésre jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak
az EKR-ben valo elektronikus megorzése érdekében — koteles az eljaras eldkészitése
korében keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és ajanlatok biralata és
értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerli elektronikus mésolatat
az EKR-be feltolteni az adott eljards dokumentumai kozé. A felelés akkreditalt



kbzbeszerzési szaktanacsado koteles tovabba az EKR-ben minden eljarasi cselekményt
elvégezni, ami az adott kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban sziikséges.

(11) Részvételre vagy ajanlattételre a kozbeszerzési eljarasokban csak olyan gazdasagi
szerepld hivhat6 fel, amely regisztralt az EKR-ben.

(12) Az ajanlatkérd, ill. az altala megbizott személy koteles az eljaras elokészitése korében
a Kbt. 28.§ (2) és (4) bekezdésében foglalt iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és
ajanlatok biralata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerti
elektronikus masolatat az EKR-be (kiilondsen biraldbiztottsagi jegyzokonyvek, értékelés
dokumentumai) is feltdlteni az adott eljardas dokumentumai kozé a jogszabalyban
meghatarozott formaban.

a. Az eljarasok elokészitése

Az AJANLATKERO szamara kozbeszerzési eljaras meginditasardl a Képvisel6testiilet
dont.

A kozbeszerzési eljarast meginditdo ajanlati / részvételi felhivas — a szerzddés
megkdtéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén — csak akkor tehetd kozzé, ha
rendelkezésre all a szerzddés teljesitését biztositd anyagi fedezet, vagy az arra
vonatkoz6 biztositék, hogy a teljesités id6pontjdban az anyagi fedezet rendelkezésre all.
A rendelkezésre 4allo fedezetet a KépviselOtestiilet hatdrozza meg (részajanlattétel
biztositasa esetén részenként).

Ha az adott beszerzésre vonatkozdan tdmogatasra iranyuld igény (palyazat) kertilt
benyujtasra, vagy benyujtasra fog sor keriilni, az eljardst megindité felhivas a
Képviseldtestiilet dontése alapjan kozzétehetd.

A szakmai szakértd elkésziti az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és
piacfelmérést, meghatarozza a mindségi és mennyiségi igényeket, meghatirozza a
beszerzés targyat €s mennyiségét, a biralat sordn érvényesiteni kivant szakmai €s egyéb
szempontokat, valamint elkésziti a miiszaki leirdst. A kozbeszerzési miiszaki leirés
tartalmaért a szakmai szakeértd a felelds.

A miszaki leiras tartalmazza a kornyezetvédelmi teljesitményre, a valamennyi
kovetelménynek - igy kiilondsen a fogyatékos emberek szamdra a szolgaltatasokhoz
valo egyenld esélyli hozzaférés szempontjanak - megfeleld kialakitasra, a biztonsagra,
és méretekre vonatkozd jellemzok meghatarozasat, ideértve a kozbeszerzés targyara
alkalmazando, a terminologiara, a jelekre, a vizsgélatra és vizsgalati modszerekre, a
csomagolasra, a jeldlésre, a cimkézésre, a hasznalati utasitasra, a gyartasi folyamatokra
¢s modszerekre vonatkozo kovetelményeket.

A kozbeszerzési miiszaki leirds meghatarozasara vonatkozd részletes szabalyokat a
321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet tartalmazza.

A Biralobizottsagi tagok személyérdl a Polgarmester dont.

b. Az eljarasok lefolytatasa



A kiilsé kozbeszerzési tandcsadd gondoskodik az eljardst meginditd hirdetmények
kozzétételérol, illetve megkiildésérél valamint a hirdetményekkel kapcsolatos
hianypotlasok teljesitésérdl, a Polgarmester pedig adott esetben a szerkesztési illetve
ellendrzési dijnak a megfizetésérol.

Az Ajanlatkéré koteles a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szereplok
szamara elektronikus Uton, - a regisztralasi adatok megkérésének kivételével -
korlatlanul és teljeskortien, téritésmentesen hozzaférhetové tenni a Kbt. 39.§-ban
foglaltaknak megfelelden.

A Dbenyujtott ajanlatok / részvételi jelentkezések atvételérdl, Orzésérdl a kiilsd
kozbeszerzési tanacsado gondoskodik.

Az ajanlattevi/részvételre jelentkezd részére — amennyiben ajanlatat/részvételi
jelentkezését személyesen nyujtja be — az ajanlat/részvételi jelentkezés atvételérdl
elismervényt kell adni. A benyujtott ajanlatokrél/részvételi  jelentkezésekrol
nyilvantartast kell vezetni.

Az ajanlatok / részvételi jelentkezések bontasat az ajanlattételi / részvételi jelentkezési
hataridé lejartakor kell megkezdeni, és a bontdsi eljards mindaddig tart, amig
valamennyi ajanlat / részvételi jelentkezés felbontdsra nem keriil. Az ajanlatokat /
részvételi jelentkezéseket az ajanlatkérd képviseletében eljard személyek és az
ajanlattevok / részvételi jelentkezdk jelenlétében a kiilsd kozbeszerzési tanacsadd bontja
fel a Kbt. 68. §-ban foglaltak figyelembevételével.

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontasardl és ismertetésérdl jegyzOkonyv
késziil (bontasi jegyzOkonyv). A jegyzOkonyv mellékletét képezi a jelenléti iv. A
bontasi jegyzOkdnyv a jelen 1évd ajanlattevok / részvételre jelentkezdk részére a bontast
kovetd 5 napon beliil megkiildésre kertil.

A Biralobizottsag az ajanlattevOk / részvételi jelentkezOk ajanlatait / részvételi
jelentkezéseit értekeli, a kiilsé kozbeszerzési tanacsadd pedig — a hidnyos ajanlatot /
részvételi  jelentkezést benyujtok esetében gondoskodik azok hidnypotlasra
felszolitasarol. Amennyiben sziikséges, a kiilsd kozbeszerzési tandcsadd felvilagositast
kér az ajanlattevOktdl / részvételi jelentkezoktdl, valamint tdjékoztatast kiild a
nyilvanval6 szdmitasi hibarol.

A Biralobizottsag Elndoke ¢s tagjai kotelesek irasban az ajanlatokrol / részvételi
jelentkezésekrdl indokolassal ellatott biralati lapot késziteni. A Biralobizottsag az
ajanlatokat / részvételi jelentkezéseket dontés-elokészitd iilésén értékeli, melyrdl
jegyzokonyv késziil (Biralobizottsagi jegyzOkonyv).

A Biralobizottsag dontési javaslatot €s szakvéleményt készit az ajanlattevok/részvételre
jelentkezOk szerzddés teljesitésére vald alkalmatlansdganak megallapitasardl, az
ajanlat/részvételi jelentkezés érvénytelenné nyilvanitasardl és az ajanlattevd/részvételre
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személyére vonatkozoan, javaslatat irdsban indokolja.

A Dontéshozonak az adott kdzbeszerzési eljards meginditasat megel6zé esetleges
dontése alapjan az ajanlatok értékelését kovetden a Birdlobizottsag elektronikus arlejtés
lefolytatasa utan tesz javaslatot az eljards nyertesére, illetve a masodik helyezett
személyére vonatkozoan. Az elektronikus arlejtés az ellenszolgéltatds mértékére,



illetéleg az ajanlatnak a birdlati részszempontok szerinti egyes tartalmi elemeire
vonatkozd kedvezObb ajanlat megtételét, és az ajanlatok rangsorolasat elektronikus
eszkoz segitségével, automatizaltan teszi lehetdvé. Elektronikus arlejtés kizarolag abban
az esetben kezdeményezhetd, amennyiben az az eljarast meginditd hirdetményben
elézetesen meghatarozasra kertil.

Az ajanlattevok/részvételre jelentkezOk szerzddés teljesitésére valo alkalmatlansagarol,
az ajanlat/részvételi jelentkezés érvénytelenné nyilvanitasarol, az ajanlattevd/részvételre
kivalasztasarol, vagy a kozbeszerzési eljaras mas modon torténd lezarasarol szolod
dontést a Biralobizottsag javaslatanak figyelembevételével a Dontéshozd hozza meg.

Az értékelést az ajanlati/részvételi felhivasban meghatarozott hataridon beliil el kell
végezni.

A kiilsé kozbeszerzési tanacsadd koteles az ajanlattevot vagy részvételre jelentkezot
irasban tajékoztatni az eljards vagy az eljaras részvételi szakaszadnak eredményérol, az
szerz6dés teljesitésére vald alkalmatlansaganak megallapitasarol, ajanlatanak, illetve
részvételi jelentkezésének a Kbt. 73. § szerinti egyéb okbdl tortént érvénytelenné
nyilvanitasarol, valamint ezek részletes indokarol, az errdl hozott dontést kdvetden a
lehetd leghamarabb, de legkésdbb harom munkanapon beliil.

Az AJANLATKERO kizarélag az eljaras nyertesével, vagy annak visszalépése esetén, a
kovetkezo legkedvezObb ajanlatot tevonek mindsitett szervezettel (személlyel) kotheti
meg a szerzOdést, ha az az ajanlatok elbirdldsarol szolo irasbeli Osszegezésben
megjelolésre keriilt.

A szerzddéskotésre a Kbt. 131. §-ban foglaltaknak megfelelden keriilhet sor.

A megkotott szerzOdések modositasara a Kbt. 141. §-ban meghatarozottak alapjan van
lehetdség. A Jegyzd megvizsgalja (esetlegesen a megbizott lebonyolitoval
megvizsgaltatja), hogy fenndll-e a szerzddésmodositas jogalapja, €s javaslata alapjan a
Polgarmester dont a szerzédés modositasarol.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljarasokban az ATANLATKERO jogi
képviseletét a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsara megfeleld szakmai felkésziiltséggel
rendelkezd személyek latjak el, akiket a Polgarmester jeldl ki.

Jogorvoslati eljaras esetén a Biralobizottsag javaslata alapjan a Polgarmester dont a
folyamatban 1év0é kozbeszerzési eljaras felfiiggesztésérdl, a szerzddés megkdtésének
elhalasztasardl a Kozbeszerzési Dontdbizottsag érdemi hatarozatinak meghozataldig.
Az errdl sz0lo értesitést a Polgarmester kiildi meg a Kozbeszerzési Dontdbizottsag
részére.

A jogorvoslati eljarasban a Biralobizottsag javaslata alapjan a Polgarmester meghozza a
sziikséges dontéseket, tovabba dont a Kozbeszerzési Dontdbizottsag, illetdleg birosag
el6tti jogorvoslati eljarasban képviselendd allaspontrol.

Az éves statisztikai Osszegezés



13.

14.

15.

Az AJANLATKERO ¢l6z6 évi kozbeszerzéseirdl szolo éves statisztikai osszegezésének
az elkészitéseéért €és a Kozbeszerzési Hatosag szamara hataridoben (legkésobb a
targyévet kdvetd majus 31-ig) torténd megkiildéséért a Jegyzo a felelOs.

Az iratok kezelése és meglOrzésére vonatkozé szabaly

A kozbeszerzési eljarasok soran valamennyi dokumentumot irasban kell elkésziteni, és
az egyes eljarasi cselekményeket a Kbt. rendelkezéseinek megfelelden irasban kell
rogziteni.

Az AJANLATKERO a Kbt 42. §-ban rogzitettek szerint gondoskodik a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok iktatasarol, illetve — ha torvény eltérden nem
rendelkezik — az eljarassal kapcsolatban keletkezett Osszes iratnak az eljaras
lezaruldsatol szamitott 5 (0t) évig torténd megoérzésérdl. Ha az iigyben jogorvoslati
eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni.

A kOzbeszerzések ellenorzése

A kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a
fliggetlenitett bels6 ellenér hataskorébe tartozik.

Az ellendrzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabdlyszeriiségre, az elbiralas
szempontjainak el6készitésére, €s azok érvényesitésére az elbirdlas soran.

Hatalyba léptetés

Jelen Szabdlyzat 2019. marcius 29. napjan 1ép hatidlyba. Rendelkezéseit a hatalyba 1épését
kovetden indult kozbeszerzési eljarasokban kell alkalmazni. Hatalyba Iépésével egyidejlileg

hatalyat veszti a 45/2018. (IV. 25.) szdmu hatarozattal elfogadott Kozbeszerzési Szabalyzat.

16.  Vegyes rendelkezések
Jelen Szabalyzat csak a hatalyos Kbt. és végrehajtasi rendeletei figyelembe vételével
alkalmazhato!
A kozbeszerzési eljarasban kozremiikodd, részt vevd személyek és szervezetek
kotelesek a vonatkozo jogszabalyok és a jelen szabalyzat eldirasait attanulmanyozni,
értelmezni és az azokban foglaltak szerint a tdliik elvarhaté gondossaggal eljarni!

kmf.
Takacs Jozsef sk. Dr. Kiss Imre sk.
polgarmester jegyzd

A Kivonat hiteles:

Ujtikos, 2019. marcius 29.



dr. Szokol Ildik6
kirendeltsé¢g-vezetd



