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Ujtikos Kozségi Onkormanyzat
Képviseld- testiiletének

30/2016. (1V.27.) szami hatarozata

Ujtikos Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete megtargyalta Javaslat az Ujtikosi Lurké-
Kucké Ovoda és Szocialis Szolgiltaté, mint onalléan miksdd koltségvetési szervvel
Egyiittmiikddési Megéllapodas megkotésére elnevezésii elbterjesztést €s az alabbi dontést
hozta:

1., A Képviseld- testillet a hatdrozat melléklete szerinti tartalommal elfogadja az Ujtikos
Kozségi Onkormanyzat és az Ujtikosi Lurké- Kuckd Ovoda és Szocialis Szolgaltatd kozott az
Egyiittmiikddési Megéllapodast. ‘

2., A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a megallapodast alairasara.

Hatarid6: 2016. majus 01. _
Felelés: Takacs Jozsef polgarmester, Juhaszné Magyar Erika Intézményvezetd

1. melléklet a 30/2016. (IV.27.) szamu hatérozathoz

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrol az Ujtikosi Lurké-Kucko Ovoda és Szocialis Szolgaltatd (4096
Uijtikos, Széchenyi tér 4.), mint dnalléan mikodé koltségvetési szerv ( tovabbiakban: Ovoda)

, - képviseli: Juhdszné Magyar Erika intézményvezeto,

masrészrél  Ujtikos Kozségi Onkormanyzat (4096 Ujtikos, Arany Janos utca 12,) o©nalloan
mitkodd és gazdalkodo koltségvetési szerv ( tovdbbiakban: Onkormdnyzat) -  képviseli:
Takdcs Jozsef polgdrmester -

kozott.

L Az egyiittmiikddés altalanos szempontjai
1. A megallapodas megkotésére az allamhéztartasrol 57616 torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 10.§ (4) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 8.§ (1)-(4) bekezdéseiben €s
a 10.§ (5)-(8) bekezdéseiben elbirt szempontokat.
2. Az Avr. 10.§ (1) bekezdése alapjan Ujtikos Kozségi Onkormanyzatanak Képviselo-

testillete az Intézmény Alapitoi Okiratédban a Hajdinanasi Ko6z0s Onkorményzati
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II.

Hivatal Ujtikosi Kirendeltségét jeldlte ki az snalléan miikodd Ujtikosi Lurko-Kucké
Ovoda és Szocialis Szolgaltatd pénziigyi-gazdasagi feladatainak ellatasara.

Az Onkormanyzaton beliil a jelen egyiittmiikodési megallapodéasban foglalt
sazdalkodassal kapcsolatos feladatokat a munkakori leiraséban ezzel megbizott
gazdalkodasi ligyintézo végzi, aki a Hajdinanasi Koz0s Onkorményzati Hivatal
Ujtikosi Kirendeltségének a koztisztviseldje.

Jelen egyiittmiikddési megallapodas célija az intézmények kozotti  gazdalkodasi
kapcsolatrendszer €s feladatmegosztas, valamint az ezekkel kapesolatos felelésség-
rendszer meghatdrozasa.

Az onalléan mikodd és gazdalkodd, valamint az Onalléan mikods koltségvetési
szervek egyiittmiikodésének célja az, hogy a hatékony, szakszerl és ésszerlien
takarékos gazdalkodas feltételeit megteremtse.

Az egyiittmitkdés nem csorbithatja az dnélléan miksdd koltségvetési szerv szakmai
dontésjogi rendszerét, 6nallo jogi személyiségét és felelosseget.

Az Onkormanyzat €s az Ovoda kozosen felelések. a munkamegosztas
megszervezéséért és végrehajtasaert, az éves koltségvetésben és annak modositasaiban
meghatarozott el6irdnyzatok figyelemmel kiséréséért és betartasaért, tovabba a belsd
kontrollrendszer kialakitasaért és milkodéséert.

Az Ovoda az Onkormanyzat szamviteli politikdja keretében elkészitett szabalyzatokat
alkalmazza és az azokban eldirtakat kotelezd érvénnyel betartja. A szabalyzatok

stadasarol az Onkorményzat gondoskodik.

Az éves koltségvetés tervezése

Az Onkorményzat altal eldallitott ¢€s az Ovoda részére megkiildott

nyomtatvanygarnitiran az Ovoda adatot szolgéltat a hatalyos jogszabalyok és a
rendelkezésére  4llé  adatok alapjan, elsé izben a koltségvetési  koncepcid

clkészitéséhez, majd a koltségvetés tervezéschez.

. Az Onkormanyzat az Ovoda vezetdjével egyiittmitkodve attekinti az el6zd évi

koliségvetés teljesitését és szamitasokat végez a kovetkezd évi koltségvetes-tervezet

elkészitéséhez.

. Az Onkormanyzat segiti az Ovoda vezetbje altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi

igényeinek megallapitasat, illetve azok pénziigyi feltételrendszerének meghatarozasat

a koltségvetési koncepcioban meghatarozott iranyelvek figyelembe vételével.
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Az Onkormanyzat elvégzi a koltségvetés tervezetéhez tartozo adatok kimunkalasat a
polgarmester €s az Ovoda vezetdje kozotti koltségvetési egyezteto targyalasra és ehhez

rendelkezésre bocsdtja a birtokaban 1év6 egyéb informacidkat is.

. Az Onkorményzat elkésziti a Képvisel6-testiilet altali targyalasra az Ovoda

koltségvetésének tervezetét, beépiti annak adatait az Onkormdnyzat koltségvetési
rendeletébe.
A Képviseld-testiilet altal elfogadott koltségvetést, annak elfogadasat kdveto 6t napon

beliil az Onkorményzat megkiildi az Ovoda vezetSjének.

. Az Onkorményzat gondoskodik a Magyar Allamkincstar informatikai rendszerében az

elemi koltségvetés rogzitésérol az Ovoda vezetdjének adatszolgaltatdsa alapjan.

A koltségvetési beszamol6 elkészitése

Az Ovoda eldirt formaban és tartalommal, az Onkormanyzat altal elkészitett
beszamolé analitikai és szakmai alatimasztasat biztositja. Az Ovoda a beszamol6 ra
vonatkozo részeivel dsszefiiggd véleményét az Onkorméanyzatnak megkiildi.

Az Onkorményzat feladata, hogy a jogszabalyban eloirt tartalommal elkészitse a
szamviteli beszamolot.

Az Onkormanyzat az Ovodaval val6 elézetes egyeztetéssel terjeszti el6 az év kozbeni
megtakaritisok, pénzmaradvanyok, el6iranyzat- maradvanyok felhaszndldsnak

javaslatat a Képviseld-testiilet elé.

Az éves koltségvetési eldiranyzatok és azok modositasainak nyilvantartasa,

felhasznalasa

_ Az Onkormanyzat a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetden felfekteti az

eléiranyzat-nyilvantartast.

. A koltségvetési év folyaman bekovetkezd gazdalkodasi események valtozasa miatt

szilkséges korben az Ovoda vezetbje irasban kezdeményezi a jogkorébe tartozo
eldiranyzat ~ modositasokat. Az Onkormanyzat —az  eldirdnyzat-modositas

nyilvéntartasban torténd dtvezetéserol gondoskodik.

A kiemelt eldiranyzatok kozotti modositasi és atcsoportositasi kezdeményezéseknek

tartalmazniuk kell az eléiranyzat valtoztatasi igények indokolasat is. Az eldiranyzat
médositasi igényeket a polgarmester részére kell megkiildeni, melyekre el6zetes

feliilvizsgalat utin az Onkormanyzat el6terjesztést készit a Képviselo-testiilet elé.
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Az Onkormanyzat az el8iranyzat médositasok tekintetében az alabbi feladatokat latja
el:
a) felilvizsgalja az Ovodavezetéi hataskorben végrehajtott modositasok
szabalyszer(iségét,
b) a testiileti hataskorben végrehajtott eldirdnyzat valtoztatasrol hozott dontéseket
5 napon beliil tovabbitja az Ovoda részére,

c) az eldiranyzat-modositasokat dtvezeti az Ovoda eldiranyzat nyilvantartasan.

Az elbiranyzatok felhasznalasa, gazdalkodasi jogkorok meghatarozasa

Az Ovoda 6n4ll6 bankszamlaval és adoszdmmal rendelkezik.

Az Ovoda a részére jovdhagyott koltségvetési eléiranyzatokkal és létszamkerettel
onalloan gazdalkodik.

Az Ovoda vezetdje a kotelezettségvallalas tekintetében valamennyi, a Képviseld-
testillet 4ltal a koltségvetésében jovéhagyott —elbiranyzat felett rendelkezik

osszeghatérra tekintet nélkdl.

A) Kotelezettségvallalas

B)

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités
esedékességet megelézéeh, irasban lehet a koltségvetésben rendelkezésre allo,
kételezettséggel nem terhelt kiadasi eldiranyzatok mértékéig. A kotelezettségvallalasra
az Ovoda vezetbje, vagy az altala irasban felhatalmazott, a kotelezettséget vallalo
szerv alkalmazaséban all6 személy jogosult. Az Ovoda 4ltal az Onkorményzatnak
dokumentaltan atadott kotelezettségvallalasi bizonylatot az Onkormanyzat ezzel
megbizott dolgozdja szabdlyszerliség €s a pénziigyi fedezet megléte szempontjabol
feliilvizsgalja, €és ha a kotelezettségvéllalasnak van fedezete, akkor a pénziigyi
ellenjegyzésre jogosult személlyel ellenjegyezteti, majd értesiti az Ovoda vezetdjét,
hogy a kotelezettségvallalas aldirhato. Alairast kovetden az Onkorményzat a
kotelezettségvallalast felvezeti a kotelezettségvallalas nyilvantartasba.

A kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzése

Az Ovoda nevében vallalt kotelezettség pénziligyi ellenjegyzését a Hivatal
alloméanyaba tartozo koztisztviseld végezheti. A pénziigyi ellenjegyzonek

tevékenysége soran meg kell gy6z6dni arrél, hogy a teljesitésigazolds €s az
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érvényesités megtortént-e, a szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési
idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott és a kotelezettségvallalas nem sérti a
gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat. E feladathoz a pénziigyi ellenjegyz6 sziiks€g
szerint szakért6t vehet igénybe. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az
cléirasoknak, arrél a pénziigyi ellenjegyzonek irdsban értesitenie kell a
kotelezettségvallalot és a kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét. Ha kotelezettséget
vallalo szerv vezetdje a tajékoztatds ellenére irasban utasitdst ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyl ellenjegyzé koteles annak eleget tenni és e tényrdl az
iranyité szerv vezetdjét haladéktalanul irasban értesiteni A vezet$ a tdjékoztatas
kézhezvételétdl szamitott nyole munkanapon belil koteles megvizsgalni a bejelentést
és kezdeményezni az esetleges felel6sségre vonast.

A pénziigyl ellenjegyzést a kotelezettségvallalds  dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumdnak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd  utalés
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Teljesités igazolasa

A teljesitésigazolas a kiadasok utalvanyozésa elétt torténik. A teljesites igazolasa
soran ellen6rizhetd okményok alapjan ellenérizni €s igazolni kell a kiadasok
teljesitésének jogossagat, ssszegszeriiségét, ellenszolgdltatast is magaban foglalé
kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy 1észe az
ellenszolgéltatas teljesitését kovetden esedékes - annak teljesitését. A teljesitést az
igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra
jogosult személy alafrasaval kell igazolni.

A teljesités igazolasara az Ovoda vezetbje vagy az altala irasban kijelolt személy
jogosult. A kijelolés lehet altalanos érvényli vagy a kiadasok egy meghatdrozott

csoportjara korlatozott.

D) Ervényesités

A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellendrizni kell az Osszegszeruséget, a
fedezet meglétét €s az Aht., Avr, az allamhdaztartasi szamviteli kormanyrendelet €s a
belsé szabalyzatok eldirasai betartasra keriiltek-e. Amennyiben az érvényesito
tevékenysége végzése soran szabalytalansagot gészlel, arrol koteles értesiteni az
utalvanyozot. Az érvényesitest azonban nem tagadhatja meg, ha arra az utalvanyozo
irasban utasitja. A tovabbi eljarasra az ellenjegyzésre vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni. Az érvényesitést a Hivatal jogszabalyi eléirasokban foglaltaknak

megfeleld szakképesitésii dolgozoja végzi.
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E)

F)

Az érvényesités az utalvanyozas clétt torténik, és tartalmaznia kell az ,érvényesitve”
megjeldlést, €s az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.

Utalvanyozas

A bevételi elsiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadési eléiranyzatok terhére
Kifizetést elrendelni utalvanyozas alapjan lehet. Utalvanyozasra a teljesités igazolas ¢s
az annak alapjan  végrehajtott érvényesitést  kovetden keriilhet sor az
Onkormanyzatban hasznalatban 1¢vo utalvanyrendeleten.

Utalvanyozasra az Ovoda vezetdje, vagy az altala frasban kijelolt személy jogosult.
Nyilvantartasi szabalyok

A kotelezettségvallalasok jogszabalyban meghatarozott tartalommal  torténd
nyiliréntartésérél az  Onkormanyzat gondoskodik. Az Ovoda Aaltal 4tadott
kotelezettségvallalasok teljeskorliségéert  az - Ovoda vezetdje, azoknak a
nyilvéntartasban  torténd teljeskorii~ felvezetéséert a polgarmester  felel. A
kételezettségvallalasok ho végi nem teljesiilt allomanyat az Onkormanyzat ezzel
megbizott munkatrsa €s az Ovoda ezzel megbizott dolgozdja a targynegyedévet
kovetd ho 10-ig egyeztetik egymassal €s a nyilvantartas adatait szitkség szerint

aktualizaljak.

G) Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallalo €s a pénziigyi ellenjegyz0 ugyanazon gazdasagi eseményre
vonatkozéan azonos személy nem lehet. Az érvényesitési feladatokat ellaté ugyanazon
gazdasagi esemeény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,

utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazolo személlyel.

Az Ovoda vezetbje felelds a jovéahagyott koltségvetésében szerepld eldiranyzatok
felhasznalasanak szilkségességéért, az igénybe vett arubeszerzések és szolgaltatasok

mennyiségéért és mindségeért az elvarhat6 takarékossag betartasa mellett.

A szamviteli, konyvvezetési feladatok ellatasa

1. Beérkez6 szamlak kezelése
A szamlak az Ovoda cimére érkeznek, melyeket az Ovoda ezzel megbizott
dolgozéja a szamla adataival kitoltstt utalvanylappal felszerelve, teljesités
igazolassal ellatva dokumentaltan 4tad az Onkorméanyzat részére. Az Onormanyzat

ezzel megbizott dolgozoja cllenérzi a szamlat alaki és tartalmi szempontbol €s az
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utalvanylapon ellatja az érvényesitési feladatokat. Az utalvanylap Ovoda vezet6je,
vagy az 4ltala erre feljogositott munkavallaloja altal torténd utalvanyozasat
kovetéen gondoskodik a pénziigyi teljesitésrol. A szamla iddben torténd atadasaért
az. Ovoda vezetdje felelosséggel tartozik, biztositani kell az Onkormanyzat részére
a hataridére torténd kifizetést megeléz6 adminisztrativ feladatok ellatasahoz
sziikséges 1dot.

Banki utalasok

Az Ovoda szédmldinak atutalassal torténd kiegyenlitése az Onkormanyzat
rendelkezése 4llo terminalon keresztiil torténik a Hivatal dolgozdja altal inditott
megbizassal, melyet a szdmlavezeto pénzintézetnél bejelentett alafrok hagynak
jova.

Fékonyvi konyveles

Az Onkormanyzat a banki kivonatok megérkezését kovetben a szamviteli
jogszabalyokban meghatarozott bizonylatok alapjan, a szamviteli szabalyzatokban
foglaltaknak —megfelelden gondoskodik a gazdasagi esemény fokonyvi
konyvelésben torténd rogzitéserol a fokonyvi konyvelés elkiilonitett modon

torténd biztositasarol.

A beszamolasi kotelezettségek teljesitése

Az Onkorméanyzat elkésziti az Ovodai féléves és éves beszdmolokat a
rendelkezésére allo szamviteli és pénziigyi nyilvantartasok alapjan, tovabba eleget
tesz a havi pénziigyi adatszolgaltatasi kotelezettségeknek a MAK felé a
rendelkezésre 4ll6 informatikai rendszeren keresztil, illetve sziikség szerint papir
alapon egyarant. A beszamolo szoveges részéhez tartozo szakmai feladat
teljesitések ismertetését sziikseg szerint az Ovoda vezetdje koteles elkésziteni.

A vagyon nyilvéantartisaval kapcsolatos feladatok

Az Onkorményzat végzi az Ovodai targyi eszkozok és szamviteli nyilvantartasi
feladatait az 4ltala haszndlt targyi eszkoz nyilvantarté programban. Az
Onkorméanyzat az Ovoda vezetSjével egyezietve dsszedllitja a leltarozési
{itemtervet, a leltarozasi szabalyzatban foglaltak alapjan egyiittmikddve elvégzik
az év végi leltarfelvételt, annak Ssszesitését és kiértékelését. Az Ovoda a
felesleges vagyontargyak feltdrasanak, hasznositdsanak és selejtezésének belsd

szabalyozasa alapjan elvégzi a feltarast ¢s errdl {rasban értesiti az Onkorményzat

vezetdjét. Tovabbi intézkedések az Onkormanyzat ez iranyu allasfoglalasa alapjan
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tehetéek. Az Ovoda kiallitja a bevételezések, felhasznalasok €s mas csokkenések
és novekedések alapbizonylatait, folyamatosan egyeztet az Onkorméanyzat
eszkdznyilvantartoval. Az Ovoda vezeti az eldirt anyagszamadasokat,
készletnyilvantartasokat, koveteléseket €s kotelezettségeket. A
készletnyilvantartasok, kovetelések €s kotelezettségek valtozasardl feladast készit
negyedévente az Onkormanyzat részére. AZ snkormanyzati vagyon kezelésével €s
hasznositasaval kapesolatos feladatokat az onkormanyzat vagyonarol €s a vagyon-
gazdalkodas szabélyairdl alkotott rendeletek alapjan kell ellatni. A Képviselo-
testiilet altal jovahagyott beruhazas, felujitas végrehajtdsardl az Onkorméanyzat

gondoskodik az Ovoda vezetdjének kozremiikodésével.

A pénzkezelés rendje

1.

Az Onkormanyzat latja el a pénzkezeléssel kapesolatos feladatokat, mind a
bankszamla, mind pedig a készpénzforgalom tekintetében.

Az Ovoda tartja nyilvan és szedi be az iskolai, 6vodai gyermekétkeztetes dijait,
nyilvantartja az igénybevételt, a kedvezményeket €s hatralékokat. A
hatralékosokat 15 napos késedelmet kovetden az Ovoda felszolitja a teljesitésre.

A kisebb osszegli 6vodai kifizetésekre az Ovoda esetenkénti beszerzési eldleget
vehet fel, mellyel legkésébb 30 napon beliil el kell szdmolnia.

Az Ovoda altal készpénzben beszedett bevétel sajat gazdalkodasa teljesitésére nem
fordithato. A bevételeket az Ovoda vezetdje napi rendszerességgel koteles az
Onkormanyzat altal vezetett Ovodai pénztarba, vagy az Ovoda bankszamlajara
befizetni, és azok mellékleteit az Onkorméanyzatnak leadni.

Az Ovoda vezetsjének készpénz felvételi igényét megfeleld idében, - 100.000
forintig egy munkanappal, efelett két munkanappal korabban - kell kezdeményezni
az Onkormanyzatnal. A késedelmes igénybejelentésbol adodo hatranyokért az
Ovoda vezetdje felel.

A készpénz kifizetések, illetve banki atutalasok szabalyszerl lebonyolitasaért a
polgarmester felelos.

A szigori szamaddsu nyomtatvanyok nyilvantartdsa ~ ¢€s kezelése az
Onkormanyzatnal torténik a Pénzkezelési szabalyzatban leirtak szerint. Az Ovoda
részére kiadott szigorG szamadasu nyomtatvanyok kezeléséért, kiallitasaért €s

elszamolasaért az Ovoda vezetbje felelds.
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A beszerzések rendje

1.

Az Ovoda a mikodéséhez sziikséges, koltségvetésben szerepld eszkdzbeszerzési
igényeit iitemezetten, a likviditasi helyzet figyelembe vételével (melyet az
Onkorményzattal egyeztet) bonyolitja.

Az Ovoda felelds a beszerzésck megtervezese sordn létrejové beszerzési igények
valédisagaért, a beszerzések mennyiségéért, minbségi kovetelményeinek
meghatrozasaért, illetve a koltségek indokoltsaganak alatamasztasaért, valamint
elbiranyzati fedezetéert.

Az Onkorményzat a beszerzésekhez tevoleges tamogatast nyujt (szallitd eszkdz
biztositasa, alternativ arajanlat beszerzése, kozvetlen targyalason valo részvétel,

igények dsszesitésével arelény érvényesitése, stb.).

A feleldsség rendje

Az elirdnyzat-felhaszndlds dltalénos szabdlyai_alapjdn a koltségvetés végrehajtdsa

sordn

1. Az Ovoda felelés azért, hogy a fokonyvi konyvelés analitikus alatamasztasa
megfeleljen az elemi szintl rogzitett gazdasagi eseményeknek.

7. Az Onkormanyzat felelés azért, hogy a fokonyvi konyvelés teljes mértékben
megfeleljen az elemi szinten rogzitett gazdasagi eseményeknek.

3. Az Ovoda vezetSjének feleldsségi korébe tartozik a fentiek kovetkeztében a
koltségvetés-tervezés — soran leadott igények mértékének ¢€s a tételek
mennyiségének pontos felmereése s analitikus alatdmasztisa szerint tervezett
eliranyzatok felhasznalasa.

4 Az Ovoda vezetdje felelds a jovahagyott eléiranyzatok keretein beliil a hatékony
gazdalkodésért, valamint a takarékos és sziikséges felhasznalasert.

5 Az Ovoda kotelessége, hogy az clére nem lathatd ,,vis maior” eseteket
analitikusan  aldtdmassza, arrdl az Onkormanyzatot ~ értesitse, illetve
kezdeményezze az eldiranyzati fedezetének biztositasat.

6. Az Onkormanyzat kotelessége, hogy 2 _vis maior” eseteket analitikusan

alatamasztva jelezze a beszamoloban, azok bekovetkeztét a Képviselo-testiilet

szAméra tovabbitsa, illetve eldkészitse azok eldiranyzat fedezetének biztositasat.

B) 4 munkaeré-gazddlkodds nyilvantartdsi és foelalkozdspolitikai feladatai ellatdsa:
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10.

¢

Az Ovoda vezet6je 6nalld bérgazdalkodasi jogkort gyakorol. Ennek keretében az
allascserékbdl keletkezett bérmegtakaritast, tovabba a tavollétek miatti bérmaradvanyt
a szabalyozott keretek kozott szabadon felhasznalhatja.

Az odnkormanyzat képviselo-testiilete altal a koltségvetési rendelettel jovahagyott
létszamkerettel az Ovoda 6nalloan gazdalkodik, de a szakmai létszamot ennek soran
nem modosithatja.

Az Ovoda koteles a munkaerd-gazdalkodas, a munkaiigyi nyilvantartds, az
illetményszamfejtést elékészitd, a személyl juttatasok utalvanyozasanak elokészitd
feladataikat sajat maga ellatni a meghatéarozott foglalkozaspolitikai kérdések és a
munkaltatéi jogkdr torvényes gyakorlasanak figyelembe vételével.

Az Ovoda koteles egyiittmikddni az Onkorményzattal a munkaerd-gazdalkodas,
személyi juttatdssal sszefliggd ~ gazdalkodas cllendrzésének  eldsegitésében,
adatszolgaltatassal, az egyes rendelkezések analitikus alatamasztasanak feltardsiban.
Az Ovoda folyamatosan koteles az Onkorményzatot tajékoztatni az allashelyek és a
létszamok,  Aatsorolasok, foglalkoztatéssal osszefilggd szerzddések  alapadatai
véltozasainak alakulasarol a munkaiigyi okmanyok egy példanyanak, az alairast
kévetd 5 napon beliil torténd atadasaval.

Az Ovoda feladata a tavolléti dij, €s valtozo bér jelentések elkészitéséhez sziikséges
adatok tovabbitasa az Onkormanyzat felé, mely azt az illetményszamfejtés (MAK)
felé tovabbitja.

Az Onkorméanyzat feladata az eseti illetmények szamfejtése €s kifizetése. Ezekhez az
Ovoda minden sziikséges informaciot me gad.

Az Onkorméanyzat feladata az Ovoda 4ltal eldirt havi személyi juttatisok fokonyvi
szint(i konyvviteli feladatainak elvégzeése.

A havi eldiranyzatokhoz viszonyitott teljesitésekrol szakfeladatonként Osszesitett
bérnyilvantartast vezet az Onkormanyzat.

Az ellenjegyzési jogkor gyakorldsa soran az Onkormanyzat biztositja, hogy a
munkaerd, - bérgazdalkodas a jogszabalyoknak, belsd szabalyzatoknak €s az

snkormanyzat képviseld-testiilete déntésének megfelelden torténjen.

Uzemeltetéssel, fenntartdssal, mitkodtetéssel, a vagyon haszndlatdval, hasznositdsaval

gsszefiiggd feladatok elldtdasa:

54



1. Az Ovoda a fenntarté Snkormanyzat altal eldirt modon ellatja az {izemeltetési, épiilet-
fenntartasi feladatait.

7 Az Ovoda Vezetdjének feladata az ovodai épiilet-fenntartasi, karbantartasi
feladatainak megszervezése. Felméri az ingatlan rendeltetésszert hasznalatahoz
sziikséges karbantartasi feladatokat, elkésziti az éves karbantartasi tervet.

3. Az épiilet-karbantartasi, épiilet-fenntartasi feladatok tekintetében az elOiranyzat
felhasznalasi és likviditasi terv figyelembe vételével az Ovodavezetd felelossége a

karbantartasi feladat idében torténd igénylése, melyet az onkorméanyzat hajt végre.

D) Az analitikus nyilvdantartdssal, kényvvezetéssel. és a beszamoldsi kotelezettséggel,

adatszolgdltatdssal, vagyonleltdrral gsszefiiegd feladatok:

1. Az Ovoda fékényvi konyvelési feladatai, beszamolasi kotelezettségei, pénziigyi
informacios kotelezettségei korébe tartozo feladatait az Onkorményzat 1atja el.

2. Az Ovoda a vagyonleltar gondozasaval ssszefiiggd feladatokat elemi szinten ellatja, a
beszamolohoz kapesolddo eszkdz-nyilvantartasi €s mérleg analitikus alatamasztasi
feladatok elvégzésével Osszefliggd feladatokhoz az Onkorményzat szdmara minden

informaciét, timogatast megad.

E) A_szdamviteli politika, onkoliséoszamitds és az_ellendrzés és onellendrzés szabdlyai,

kerekités és mds szabdlyok alkalmazdsa:

1. A felek megéllapodnak abban, hogy az Ovoda Onkorményzatnal rendszeresitett
szamviteli politikat, onkoltség-szamitasi szabalyokat, kis értékd targyi eszkozok
minésitését és az értékesokkenési leiras altalanos és egyedi szabalyait, leltarkészitési,
leltarozasi, selejtezési, mérlegkészitési, eszkoz- forrasértékelési szabalyait kotelesek
kovetni, ahhoz analitikus alitamasztast adni.

7 Az Onkorményzat feladata, hogy jelen megallapodasban foglaltak szerint elokészitse
az egységes szamvitell politikat, snkoltség-szamitasi szabalyokat, kis értékil targyl
eszkozok mindsitését €s az értékesokkenési leirds altalanos €s egyedi szabélyait,
leltarkészitési, leltarozasi, selejtezési, mérlegkészitési, eszkoz- és forrasértékelési
szabalyait, a megadott analitikus adatok alapjan elkészitse a fokonyvi szintl szamokat,

mérlegszamokat.
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3. Az Ovoda ¢és az Onkorméanyzat egys€ges koltségvetés-tervezes, beszerzési €s
szamviteli, konyvvezetési rendszer alapjan latjak el feladataikat. Az Ovoda
meghatéarozott formaban és tartalommal bovitheti sajat nyilvantartasait a szakmai

tevékenység igényeinek megfeleloen.

5 Az egyéb nyilvantartasok vezetése
1. Az Ovodanal vezetendd nyilvantartasok a kovetkezok:

a) munkailigyi nyilvéantartas,

b) tanulményl hozzajarulasok nyilvantartasa,

¢) beszerzések teljesitése,

)d) kis értéki targyi eszkozok és készletek (élelmiszer, gongydleg, raktaron 1év0
és hasznalatba 1év eszkozdk) nyilvantartasa,

e) elemi szinti leltar analitikus adatai,

f) raktaron l€vd készletek bevételezése, felhasznalasa, vagy mas csokkenése,
novekedése,

2) eszkozvaltozasok, készletvaltozasok,

h) szakmai palyazatok clbirdnyzatai felhasznalasa,

i) a koltségvetési torvényben meghatarozott célhoz kotott eldiranyzatok
felhasznalasa (pl. pedagogus szakirodalom, tovabbképzes, , stb.).

7 A felek megallapodnak abban, hogy a vagyonleltar nyilvantartasaval, modositasaval
sszefiiggd feladatokat a fenntartd altal meghatarozott kivetelményrendszer szerint
latjak el.

3. A vagyon nyilvantartasaval, osszefiiggd feladatok kozil az Onkorméanyzat feladata,
hogy az immaterialis javakrol, targyi eszk6zokrdl, beruhdzasokrol, beruhazasokra
adott eldlegekrol olyan nyilvantartast vezessen, hogy megfeleld adatok képzddjenek a
szamviteli értékesokkenésrol &s fizikai elhasznalodasrol, a szAmviteli eldirdsoknak
megfeleloen.

4. Az o6voda feladata, hogy a hasznalatban 1év6 targyi- €s kis értékti eszkozokrél,
készletekrdl, az azokban bekovetkezett valtozasokrol —folyamatos mennyiségi
nyilvantartast vezessen. Az Ovoda a Leltarozasi ¢s leltarkészitési szabalyzat alapjan
végzi az eszkozok leltarozasat, amelyrol tajékoztatjdk az Onkorményzatot. Az
Onkormanyzat a szabalyzat alapjan ellendrzi a leltarak szabélyszertiségét, valamint

kozremikodik azok kiértékeléseben. A selejtezések elokészitése, végrehajtasa €s
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bizonylatolasa az Ovoda feladata, melyet a Selejtezési szabalyzatban leirtak alapjan

koteles végezni.

A folyamatba épitett, elozetes és utdlagos vezetdi ellendrzés (FEUVE), valamint a
belsd ellendrzési feladatok ellatasa

Az ezekkel kapcsolatos feladatokat egyrészt az ligyintézdi szint(i, egymast kovetd
munkafolyamatok ellatasa (pl. teljesitésigazolasok €s az ezeket kovetd érvényesitések)
vagy a vezetéi szintil utalvanyozasok és azok ellenjegyzései, illetve mas irdnya
clézetes vagy utélagos vezetdi ellendrzések) keretében kell ellatni részben az
Ovodanal, részben pedig az Onkormanyzatndl.

Az Onkormanyzat altal megbizott belsd ellendrzést végzd szerv, vagy személy
vizsgélati jogosultsaga kiterjed az Ovodara is. A belsé ellendr tevékenységét éves

munkaterv és esetenkénti megbizatasok alapjan végzi.

Az informécio- szolgaltatasok miatti feleldsség meghatarozasa

Az Ovoda koteles azon dokumentumokat, nyilvantartdsokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetove teszik az 6nkorményzati szinti dsszevont,
illetve az Ovodai adatokat — beleértve az sllami tamogatés igénylésct, lemondasat,
potigényt megalapozod adatokat is — tartalmazo informéciok szolgaltatasat. A teljes
korl adatszolgaltatésért és annak pontossagactt az Ovoda vezet6je a felel6s.

A pénziigyi informaciok teljeskortiségéért €s  a koltségvetési  kapesolatok
bemutatasanak valodisagaért az Ovoda tekintetében is a polgarmester tartozik

felelésséggel.

Vegyes rendelkezések:

A felek megallapodnak abban, hogy gazdalkodasi tevékenységiik soran a vonatkoz0
jogszabalyok, szabalyzatok alapjan, jelen megallapodas szerint jarnak el.

A felek megallapodnak abban, hogy a felsorolt feladatokkal Osszefiiggd, a
Onkormanyzatra jovahagyott szabalyzatok hatélya kiterjed az Ovodara:

a) Sz4mlarend, szamviteli politika,
b)  Eszkozokés forrasok értékelési szabalyzata,
c) Pénz- és értékkezelési szabalyzat,

d)  Onkoltség-szamitési szabalyzat,

e) Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat,
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f) Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata,
2) Eszkozgazdalkodasi szabalyzat,

h) Elelmezési szabalyzat,

i) Informatikai biztonsagi szabalyzat,

7) Bizonylati szabalyzat, bizonylati album,

k) Gépjarmi lizemeltetési szabalyzat,

1) FEUVE rendszer ellendrzési nyomvonalai

Az Ovoda kizardlagos hataskorébe tartoznak a szakmai feladatok szabdlyzatai, €s az

(98]

alabbi szabalyzatok elkészitése:
a) Munkavédelmi szabalyzat,
b)  Tiizvédelmi szabalyzat,

c) Iratkezelési szabalyzat.

74r6 rendelkezések

1. Ez az egyiittmiikodési megéllapodas 2016. ........ ... napjatol alkalmazando.

2. Jelen megallapodas modositasat  barmelyik — fél kezdeményezheti az
onkormanyzathoz adott Kkérelem formajaban, amelyrdl a felek eldzetesen
egyeztetnek.

3. Jelen megdllapodas ¢és annak médositasa a Képvisel6-testiilet jovahagyasaval
]éphet hatalyba.

4. Jelen megallapodas megsziinik barmely fél megsziinésével, atszervezésével, a

Képvisel$ Testiilet alapitdi dontésével.

Ujtikos, 2016. aprilis ...

Ujtikosi Lurk6-Kucko Ovoda és Ujtikos Kozségi Onkorményzat részérdl:

Szocialis Szolgaltatd rész€rdl:

Juhdszné Magyar Erika intézményvezetd Takdcs Jozsef polgdrmester
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Zaradék
Ujtikos Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az eg

. |} 1T (R ) szamu hatarozatival jovahagyta.

iittmiikddési megallapodast a

Uitikos, 2016. 4prilis .....

Takacs Jozsef Dr. Kiss Imre

polgérmester ) jegyzo

Hatarid6: azonnal Felelés: Takacs Jozsef polgarmester

kmf.

Takacs Jozsef sk. Dr. Kiss Imre sk.

polgarmester jegyzo
A kivonat hiteles:
Ujtikos, 2016. aprilis 29.
Mezei Judit
jegyzdkonyvvezetd
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